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Dział l. Wzór formularza Oferta

.................... dnia ...............

Prokuratura Okręgowa w Warszawie

ul. Chocimska 28

00-791Warszawa

Niżej podpisany/a .........................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz ..................................................................................................

(nazwa i siedziba Wykonawcy)

....................................................................................................................................................,

REGON: ..................................................................., NIP:.....................…………………………

Tel. ................................................................, Fax. ………………………………………………..
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na Obsługę prawną, Nr ZP/34 /2015, ogłoszonym w BZP  Nr    108814 - 2015, w dniu  11.05.2015 r.; oferuję:

1) wykonywanie bieżącej obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej w Warszawie i podległych jej Prokuratur Rejonowych 

2)  nadzór merytoryczny nad umowami zawieranymi przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie, ze szczególnym uwzględnieniem umów o zamówieniach publicznych 

3)  sporządzanie opinii prawnych z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy i zagadnień finansowych w tym związanych z interpretacją przepisów Prawo zamówień publicznych na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie 

4) konsultacje dotyczące zagadnień z zakresu prawa pracy ze szczególnym uwzględnieniem znajomości i interpretacji przepisów ustawy o pracownikach urzędów państwowych , ustawy o pracownikach sądów i prokuratury , ustawy o Prokuraturze. Występowaniem przed sądami pracy w sprawach p-ko Prokuraturze Okręgowej w Warszawie 

5)  konsultacje i rozstrzyganie zagadnień z zakresu stosowania przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznych 

6)  sporządzanie pozwów, odpowiedzi na pozew oraz pism procesowych w toku spraw sądowych oraz skarg kasacyjnych

7) obsługa prawna w pełnym zakresie Kasy Zapomogowo - Pożyczkowej przy Prokuraturze Okręgowej w Warszawie, Funduszu Socjalnego, Związków Zawodowych  

8) reprezentowanie Prokuratora Okręgowego w Warszawie jako statio fisci Skarbu Państwa przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz sądami administracyjnymi i Naczelnym Sądem Administracyjnym, 

9) reprezentowanie interesów Prokuratury Okręgowej w Warszawie w sprawach w toku procedowania ich przez Główny Inspektorat Ochrony Danych Osobowych, w tym sporządzanie odwołań od decyzji, kierowanie skarg do sądów administracyjnych i sporządzanie odpowiedzi na skargi do sądów administracyjnych 

10)  zastępstwo procesowe Prokuratury Okręgowej w Warszawie w przypadku procedur odwoławczych złożonych przez wykonawców uczestniczących w procedurach zamówień publicznych, sporządzanie odpowiedzi na odwołania Wykonawców do Prezesa KIO oraz reprezentowanie Prokuratury przed KIO 

11)  zastępstwo procesowe Prokuratury w toku postępowań egzekucyjnych przed komornikiem 

12) bieżąca i stała współpraca z Prokuratorią Generalną w tym sporządzanie odpowiedzi na pozwy i sporządzanie projektów skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne 

13) wykonywanie usługi w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Warszawie przy ul. Chocimskiej 28 od poniedziałku do piątku przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym uczestnictwo w rozprawach sądowych  z zastrzeżeniem, że obsługa prawna może być wykonywana jedynie przez radcę prawnego lub adwokata
za kwotę:

Łączny koszt  brutto (za 24 miesięcy): ...................................... zł, słownie ……………………………….. …………………………………….. …………………………  złotych,  netto  ………………………. zł, w tym: 

-  cena miesięczna brutto ………………… złotych , 

-  cena miesięczna netto ………………….. złotych.

2.  Osobiście  wykonywać usługę będzie –może być tylko  jedna zaproponowana osoba

  /imię , nazwisko / ……………………………………………… ……………………………………
3. Usługa będzie  realizowana w okresie 24 miesięcy.

4. Termin płatności faktur do 30 dni od daty dostarczenia faktury wraz z potwierdzeniem należytego    wykonania  usługi.

5. Oświadczam, że zapoznałem się z dokumentami przetargowymi i nie wnoszę do  nich zastrzeżeń.
6. Oświadczam, że uważam się za związanym niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ - 30 dni.

7 Jakość (dotyczy osoby osobiście  wykonywającej usługę ) - organizacja kontroli jakości (plan zapewnienia i kontroli jakości) – należy szczegółowo opisać
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

8. Dyspozycyjność (dotyczy osoby osobiście  wykonującej usługę ) / dostępność  24 godziny na dobę 7 dni w tygodniu

- Dostępność (24 h na dobę, 365 dni w roku, czas reakcji itp.) – należy szczegółowo opisać

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

9. Ilość spraw(dotyczy osoby osobiście  wykonywającej usługę )   - reprezentowanie Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi , Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi . Przez reprezentowanie , poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa  ……………… (słownie; ……………….) w okresie ostatnich trzech lat  przed upływem terminu składania ofert a, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zgodnie z wykazem, załącznikiem nr 4 
10. Stosowanie w praktyce przepisów prawa karnego  materialnego i procedury karnej ze szczególnym uwzględnieniem pracy zawodowej w Prokuraturze (dotyczy osoby osobiście  wykonującej usługę )  . zaznaczyć właściwe – TAK (w załączeniu świadectwo pracy), NIE .
11.  Uprawnionym do kontaktów z zamawiającym jest ................................................................................
tel. .............................., fax. .......................

   e -mail : ……………………………………………………………………

12.  Oświadczamy, iż w załączeniu niniejszej oferty podajemy następujące dane:

a) W przypadku Spółek Cywilnych NIP, PESEL oraz adresy zamieszkania wszystkich wspólników.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b) W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą NIP, PESEL oraz adres zamieszkania.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 13.Załącznikami do oferty   są;

...............................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................
.....................................................................................................
................................................................................................
...................................................................................................
................................................................................................... …………………………………………………………………
........................................................…………………………….
14. Oferta zawiera łącznie z załącznikami ............. stron ponumerowanych.

...................................................................



                                                         imię , nazwisko, podpis wykonawcy




                  (osób upoważnionych do występowania w imieniu wykonawcy)

Dział 2 . Instrukcja dla wykonawców
 
Prokuratura Okręgowa  w  Warszawie, ul.  Chocimska 28  
 00-791  Warszawa
Zaprasza do złożenia ofert na: 

 
Wykonywanie usług w zakresie obsługi prawnej

zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych/tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zmianami/,w trybie przetargu nieograniczonego.
 
rOZDZIAŁ I
Informacje ogólne

1. Wykonawca winien  zapoznać się z całą SIWZ.
2. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami  SIWZ.
3. Niniejszą SIWZ należy wykorzystać zgodnie z jej przeznaczeniem.
4. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami).
5. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
6. Wykonawca poda na formularzu oferty wynagrodzenie, które oczekuje  otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.
7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
 
Rozdział II
Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta zostanie sporządzona na Formularzu oferty stanowiącym załącznik  do SIWZ (lub w oparciu o załącznik).
2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 
3. Ofertę sporządza się w języku polskim.
4. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem - oferta może mieć także postać wydruku komputerowego. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane - zostaną odrzucone.
5. Formularz oferty zostanie podpisany, a wszystkie strony oferty - w tym wszystkie załączniki - będą parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Oferta powinna być złączona w sposób trwały.
6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (oryginał lub poświadczona przez notariusza za zgodność z oryginałem kopia), o ile nie wynika to z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru handlowego, zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę / osoby  podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.
7. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty - Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy" i taki dokument dołączy do oferty.
8. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być zgodne z formularzami załączonymi do SIWZ.
9. Wykonawca umieści ofertę w  kopercie, która będzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiającego/ oraz będzie posiadać następujące oznaczenie:
Oferta w przetargu nieograniczonym na: „Usługę – obsługa prawna ”-   nie otwierać przed         19.05.2015 r.,  godz.   13:30   

 
10. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty.
11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.
12. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w punkcie 9, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".
13. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
14. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione .
15. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 
16. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 9, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”
Rozdział III
Oferty częściowe 

Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych.  
Rozdział IV
Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa). 
 Rozdział V
Warunki wymagane od Wykonawców

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2)  posiadania wiedzy  i doświadczenia; 

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; - obsługa prawna może być wykonywana jedynie przez radcę prawnego lub adwokata
4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. W celu potwierdzenia spełniania opisanych wyżej warunków Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty określone w rozdziale VI.
3. Sposób oceny spełniania tych warunków odbędzie się na zasadzie: spełnia, nie pełnia.

ROZDZIAŁ VI 

 WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU:

VI.1.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawca powinien posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności – dokument potwierdzający wpis na listę adwokatów lub radców prawnych , kserokopia legitymacji adwokackiej lub radcowskiej.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów.
VI.1.2) Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawca zobowiązany jest wykazać się doświadczeniem w wykonaniu (zakończeniu) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie usług  .

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów
VI.1.3) Potencjał techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym .

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły

 "spełnia" - "nie spełnia"  na podstawie złożonego oświadczenia.

.

VI.1.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Dysponują osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia.

Wykonawca przedstawi dla osoby bezpośrednio wykonującej usługi - poświadczenie bezpieczeństwa i zaświadczenie o przeszkoleniu na dostęp do informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone”.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów
VI.1.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawca musi wykazać, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia – kserokopia potwierdzenia zawarcia obowiązkowego ubezpieczenia z tytułu OC prowadzonej działalności prawniczej.
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia"  na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów 
VI.2) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

VI.2.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  (Załącznik  Nr 1), należy przedłożyć:

Dokument potwierdzający wpis na listę adwokatów lub radców prawnych i kserokopia legitymacji adwokackiej lub radcowskiej.
VI.2.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik  Nr 2)

informacje  dotyczące GRUPY KAPITAŁOWEJ - druk oświadczenia zgodnie z art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp (Załącznik nr 3)

aktualny odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert
wykaz  wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, dotyczących reprezentowania Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi , Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi . Przez reprezentowanie , poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa  
kserokopia polisy lub certyfikatu ubezpieczenia 
VI.3.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

VI.3.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

VI.4  Inne dokumenty: Wykaz   wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, dotyczących reprezentowania Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi , Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi . Przez reprezentowanie , poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa – Wykaz  

VI.5. Wszystkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałami przez Wykonawcę. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym na dzień składania ofert. 

VI.6. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
VI.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

VI.8. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków powinny być zgodne z wymaganiami wynikającymi z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013r,, poz. 231), 

Rozdział VII

Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Wykonawca poda cenę w złotych  brutto oraz cenę netto za całość zamówienia .

2. Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (nie dopuszczalne są żadne negocjacje cenowe).

 

Rozdział VIII
Kryteria oceny ofert 

1. Cena 30 %

Ilość pkt oferty badanej = cena najniższa / cena oferty badanej x 30, maksymalnie 30 pkt

2. Jakość 20 % Osobiste wykonywanie usługi –może być tylko  jedna zaproponowana osoba
Jakość - organizacja kontroli jakości (plan zapewnienia i kontroli jakości) 

10 punktów (= max.) dla „dobry/spełnia/kompletny/optymalny itp.”

6 punkty dla „dostateczny/częściowo spełnia/ zdatny/przeciętny itp.”

1 punkt (= min.) dla „niedostateczny/nie spełnia/wybrakowany/niezdatny itp.”

Dyspozycyjność/ dostępność  24 godziny na dobę 7 dni w tygodniu

- Dostępność (24 h na dobę, 365 dni w roku, czas reakcji itp.) 
10 punktów (= max.) dla „dobry/spełnia/kompletny/optymalny itp.”

6 punktów dla „dostateczny/częściowo spełnia/ zdatny/przeciętny itp.”

1 punkt (= min.) dla „niedostateczny/nie spełnia/niezdatny itp.”

3. Doświadczenie 50 % Osobiste wykonywanie usługi -może być tylko  jedna zaproponowana osoba
Doświadczenie osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, przy świadczeniu usług podobnych do przedmiotu Zamówienia 

40 % -Reprezentowanie Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi -  za ilość spraw. Przez reprezentowanie, poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa.

Ilość pkt oferty badanej = za ilość spraw - Reprezentowanie Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi , Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi . Przez reprezentowanie , poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa badanej oferty/ maksymalna  ilość spraw  u wykonawcy  x 40, maksymalnie 40 pkt. Potwierdzeniem będzie Wykaz
10%- Wskazanie stosowania w praktyce przepisów prawa karnego  materialnego i procedury karnej ze szczególnym uwzględnieniem pracy zawodowej w Prokuraturze . Potwierdzeniem będzie świadectwo pracy – TAK 10 pkt , NIE – 0 pkt.

.

 
Rozdział IX

Termin związania ofertą 
1.
Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2.
W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu związania złożoną ofertą, Zamawiający może tylko jeden raz zwrócić się do Wykonawców o przedłużenie tego terminu.
 
Rozdział X
Termin wykonania umowy
Wymagany termin realizacji zamówienia: Zamówienie będzie realizowane  w okresie  24 miesięcy 
 
Rozdział XI
Miejsce i termin składania ofert
1.
 Miejsce: 
Siedziba: Prokuratura Okręgowa w Warszawie przy ulicy Chocimskiej 28, Dziennik Podawczy
2.
Termin: 
do dnia      19.05.2015 r., do godziny 1130.
3.
Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
4.
Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia w ofertach otrzymanych wyjaśnień albo uzupełnień, dotyczących SIWZ, o których mowa w Rozdziale XVIII. 

5.
Przedłużenie terminu składania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upływem.
6.
O przedłużeniu terminu Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.
 
Rozdział XII
Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w dniu, w którym upływa termin składania ofert, o godz. 1330.   
 

Rozdział XIII
Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

4.  Zamawiający  poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  zamówienia,  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie  zawiadamiając o tym wykonawcę,  którego oferta została poprawiona.

5. Zgodnie z treścią art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

6. Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów
7.
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8.
Oferta Wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania, nie będzie rozpatrywana.
9.
Zamawiający odrzuci ofertę,  jeżeli zaistnieją przesłanki enumeratywnie wymienione w art. 89 Pzp.
10. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ. 
 
Rozdział XIV
Udzielenie zamówienia

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni warunki zawarte w SIWZ oraz uzyska największą liczbę punktów.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę:

4) Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa  w ust. 2 pkt 1), również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Rozdział XV
Unieważnienie postępowania

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieją przesłanki enumeratywnie wymienione w art. 93 Pzp.

Rozdział XVI
Zamówienia uzupełniające

Nie przewiduje się.

Rozdział XVII
Wadium   
1.Jest wymagane w wysokości 1500,00PLN (jeden tysiąc pięćset  złotych)

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,

     z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

   5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9    listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.).

4. Zamawiający przedstawia główne zapisy, jakie muszą zawierać poręczenia lub gwarancje.
Przedmiotem niniejszej gwarancji jest kwota wadium w wysokości ............................. zł (słownie:......................................... złotych), do wniesienia, którego zobowiązany jest ................................(nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną) stający do postępowania o zamówienie publiczne na „............................” prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ogłoszonego w BZP nr ............. przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie  . Niniejszym .............................. (nazwa Gwaranta) gwarantuje zapłatę na rzecz Prokuratury Okręgowej w Warszawie  kwoty wadium, o której mowa wyżej, gdy ......................... (nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną):

1) 
odmówi/a podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

2) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie .............. (nazwa    Wykonawcy jak wyżej).Gwarancja obowiązuje od dnia ....................................... (termin składania ofert) do dnia.................. (minimum w okresie związania ofertą)

3)  Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp , lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
 Gwarant zobowiązuje się do wypłacenia dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie kwoty do wysokości określonej powyżej na pierwsze pisemne żądanie, bez konieczności uzasadnienia żądania przez Zamawiającego, o ile Zamawiający stwierdzi w swoim żądaniu, że kwota roszczenia jest mu należna w związku z zaistnieniem choćby jednego z wymienionych wyżej warunków i wyszczególni zaistniały warunek lub warunki.

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek Zamawiającego:

78 1010 1010 0402 6613 9120 0000
6. Dowód wniesienia wadium – dołączony do oferty:

−  kopia przelewu, 

−  w przypadku innych form – oryginalny dokument

7. Niezależnie od formy wniesienia, wadium musi ono spełniać warunki wadium wniesionego w pieniądzu i Wykonawca nie może ograniczać w żaden sposób (np. dodatkowymi dokumentami, wymaganiami) prawa Zamawiającego do dysponowania wadium, jeżeli zajdą okoliczności wymienione w ustawie - Prawo zamówień publicznych

Rozdział XVIII

Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych    

   warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie   

   później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest   

   mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
   – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia    

   wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upłynęła połowa wyznaczonego   

    terminu składania ofert.
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie    
terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień,   zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

2. Zamawiający przekazuje treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację   

    istotnych warunków zamówienia, włącznie z opisem zapytania, ale bez ujawniania jego źródła oraz   

    umieszcza na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postępowania spotkania  

    informacyjnego dla Wykonawców.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

    treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający 

    przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych 

    warunków zamówienia, a także zamieszcza na stronie internetowej pod adresem:    

    www.warszawa.po.gov.pl 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do 
    zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w    

    ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym 

    przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie 

    internetowej zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
6. Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:

- w sprawach dotyczących procedury – pokój  129, w godz. 08:15 – 16:15

-  st. insp. Jolanta Staszewska ,  fax +48  22 2173128 ; zamowienia@warszawa.po.gov.pl

 

Rozdział XIX
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Nie jest wymagane .
 

Rozdział XX
Zobowiązania Wykonawcy związane z umową
Zostały określone we wzorze umowy.

Rozdział XXI
Środki odwoławcze

1. Wykonawcom, jeżeli ich interes  w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej jakimi są odwołanie oraz skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Urzędu Zamówień Publicznych. 

2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niżej wymienionych czynności:

- opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

- wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,

- odrzucenia oferty.

 3. Zgodnie z art. 182 ustawy Pzp,:

- ust. 1 pkt 2 odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, albo 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób, niż określony art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

- ust. 2 pkt 2 odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków  zamówienia na stronie internetowej .

4. Odwołanie wnosi się  do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie, oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania, Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej prze niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które nie przysługuje odwołanie zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Rozdział XXII
Postanowienia końcowe, informacja o formalnościach jakie mają być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

 
1. Dział 3 SIWZ stanowi wzór umowy, która zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta  zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
2. Wykonawca , którego ofertę zamawiający uzna za najkorzystniejszą , przed podpisaniem umowy wyznaczy osoby reprezentujące stronę umowy , wskaże bank i numery rachunków na jakie mają być przekazywane świadczenia pieniężne 
3. W przypadku gdy oferta składana jest przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum), przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi umowę regulującą współpracę, z której m.in. wynika zakres wykonywanych prac i związana z nim odpowiedzialność. 
4. W przypadku wspólnej oferty złożonej przez kilku przedsiębiorców, ocena spełnienia wymaganych warunków zostanie dokonana wg niżej wymienionych zasad: 
- 
każdy z przedsiębiorców oddzielnie musi udokumentować, że spełnia warunki zawarte w art. 22 ust. 1 pkt 1 pkt 4 ustawy Pzp,
-  
posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, muszą łącznie spełniać.
5.
Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają  pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
6.
Każdy z przedsiębiorców składających ofertę wspólną musi załączyć dokumenty, o których mowa w   rozdziale VI.

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: komparycji, literówek, systematyki umowy, podstawy prawne aktów prawnych przywołanych w umowie, terminu realizacji umowy, zasad realizacji umowy, warunków płatności oraz określa następujące warunki takiej zmiany: zmiana wymaga wniosku w formie pisemnej zawierającego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowanym aneksie, zmiany korzystne dla Zamawiającego.
8. Umowa zawiera postanowienia o zasadach wprowadzania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarów i usług,

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę”.

Dział 3:  Wzór umowy

UMOWA ZP/34 /2015
zawarta w Warszawie dnia     ………...2015 roku pomiędzy:

 Prokuraturą Okręgową w Warszawie, mającym swą siedzibę przy ulicy Chocimskiej 28, 00 – 791 Warszawa, reprezentowaną przez ;
· Prokuratora Okręgowego
-  
· Główną Księgową 
- 
zwaną dalej „Zamawiającym"
a firmą:

reprezentowaną przez.; 
· 
zwanym dalej „Wykonawcą"

 w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty, w trybie przetargu nieograniczonego zg. z art. 39-46, w związku z art. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.  z 2013 r., poz. 907, ze zmianami).

§1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się realizować usługę polegającą na:  obsłudze prawnej  Prokuratury  Okręgowej w Warszawie:

1) wykonywanie bieżącej obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej w Warszawie i podległych jej Prokuratur Rejonowych 

2)  nadzór merytoryczny nad umowami zawieranymi przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie, ze szczególnym uwzględnieniem umów o zamówieniach publicznych 

3)  sporządzanie opinii prawnych z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy i zagadnień finansowych w tym związanych z interpretacją przepisów Prawo zamówień publicznych na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie 

4) konsultacje dotyczące zagadnień z zakresu prawa pracy ze szczególnym uwzględnieniem znajomości i interpretacji przepisów ustawy o pracownikach urzędów państwowych , ustawy o pracownikach sądów i prokuratury , ustawy o Prokuraturze. Występowaniem przed sądami pracy w sprawach p-ko Prokuraturze Okręgowej w Warszawie 
5) konsultacje i rozstrzyganie zagadnień z zakresu stosowania przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej 
6)  sporządzanie pozwów, odpowiedzi na pozew oraz pism procesowych w toku spraw sądowych oraz skarg kasacyjnych

7) obsługa prawna w pełnym zakresie Kasy Zapomogowo - Pożyczkowej przy Prokuraturze Okręgowej w Warszawie, Funduszu Socjalnego, Związków Zawodowych  

8) reprezentowanie Prokuratora Okręgowego w Warszawie jako statio fisci Skarbu Państwa przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz sądami administracyjnymi i Naczelnym Sądem Administracyjnym, 

9) reprezentowanie interesów Prokuratury Okręgowej w Warszawie w sprawach w toku procedowania ich przez Główny Inspektorat Ochrony Danych Osobowych, w tym sporządzanie odwołań od decyzji, kierowanie skarg do sądów administracyjnych i sporządzanie odpowiedzi na skargi do sądów administracyjnych 

10)  zastępstwo procesowe Prokuratury Okręgowej w Warszawie w przypadku procedur odwoławczych złożonych przez wykonawców uczestniczących w procedurach zamówień publicznych, sporządzanie odpowiedzi na odwołania Wykonawców do Prezesa KIO oraz reprezentowanie Prokuratury przed KIO 

11)  zastępstwo procesowe Prokuratury w toku postępowań egzekucyjnych przed komornikiem 

12) bieżąca i stała współpraca z Prokuratorią Generalną w tym sporządzanie odpowiedzi na pozwy i sporządzanie projektów skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne 

13) wykonywanie usługi w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Warszawie przy ul. Chocimskiej 28 od poniedziałku do piątku przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym uczestnictwo w rozprawach sądowych  z zastrzeżeniem, że obsługa prawna może być wykonywana jedynie przez radcę prawnego lub adwokata
§ 2
Umowa  zostaje   zawarta  na  czas  określony  24 miesięcy  -   od  01.07.2015 r.  do 30.06.2017 r.
§ 3
1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia zgodnie ze złożoną ofertą będzie wynagrodzenie : 

Łączny koszt  brutto (za 24 miesięcy): ...................................... zł, słownie: …………… ……………………………….. …………………………………….. ……………………  złotych,  netto  ………………………. zł, w tym: 

-  cena miesięczna brutto ………………… złotych , 

-  cena miesięczna netto ………………….. złotych.

1a.  Wynagrodzenie będzie płacone jako ryczałt comiesięczny.
1. Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie obowiązywało przez okres trwania Umowy, może ono jednak ulec zmianie w przypadku zmiany:

a)  stawki podatku od towarów i usług,

b)  wysokości minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5

    ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c)  zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

     wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.
3. Wykonawcy przysługiwać będzie również wynagrodzenie z tytułu zasądzonych na drodze postępowań sądowych kosztów zastępstwa procesowego w sprawach, w których będzie pełnomocnikiem Zamawiającego. Wynagrodzenie to może być przelane przez dłużnika bezpośrednio na konto Pełnomocnika, na podstawie stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez Zamawiającego.

4.  Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie do 30 dni od daty jej doręczenia do siedziby Zamawiającego, płatne przelewem.
§ 5
Zamawiający może wypowiedzieć umowę, a następnie odstąpić od jej realizacji, jeżeli Wykonawca w sposób rażący narusza postanowienia umowy, powodując tym utratę zasadniczych korzyści, jakie mogą być osiągnięte w wyniku jej realizacji.
§ 6
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić na piśmie pod rygorem nieważności.
 Niedopuszczalna jest jednak , pod rygorem nieważności , zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzanie nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli po ich uwzględnieniu  należałoby  zmienić  treść  oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.
§ 7
1. W razie powstania sporu na tle wykonywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest przede wszystkim do wyczerpania drogi postępowania reklamacyjnego.
2. Do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy właściwy jest miejscowo Sąd dla Zamawiającego.
§ 8
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.
§ 9

1. Umowę sporządzono w 2   egzemplarzach, po 1    egz. dla każdej ze stron.

2. Wniosek, dokumenty zawierające Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, formularz oferty, dokumenty określające kwalifikacje zawodowe, stanowią integralną część niniejszej umowy.
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                    WYKONAWCA
Dział 4. Opis przedmiotu zamówienia 

I. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 
      Zakres obsługi prawnej : 

1) wykonywanie bieżącej obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej w Warszawie i podległych jej Prokuratur Rejonowych 

2)  nadzór merytoryczny nad umowami zawieranymi przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie, ze szczególnym uwzględnieniem umów o zamówieniach publicznych 

3)  sporządzanie opinii prawnych z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy i zagadnień finansowych w tym związanych z interpretacją przepisów Prawo zamówień publicznych na potrzeby Prokuratury Okręgowej w Warszawie 

4) konsultacje dotyczące zagadnień z zakresu prawa pracy ze szczególnym uwzględnieniem znajomości i interpretacji przepisów ustawy o pracownikach urzędów państwowych , ustawy o pracownikach sądów i prokuratury , ustawy o Prokuraturze. Występowaniem przed sądami pracy w sprawach p-ko Prokuraturze Okręgowej w Warszawie 
5)   konsultacje i rozstrzyganie zagadnień z zakresu stosowania przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej 
6)  sporządzanie pozwów, odpowiedzi na pozew oraz pism procesowych w toku spraw sądowych oraz skarg kasacyjnych
7) obsługa prawna w pełnym zakresie Kasy Zapomogowo - Pożyczkowej przy Prokuraturze Okręgowej w Warszawie, Funduszu Socjalnego, Związków Zawodowych  

8) reprezentowanie Prokuratora Okręgowego w Warszawie jako statio fisci Skarbu Państwa przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym oraz sądami administracyjnymi i Naczelnym Sądem Administracyjnym, 
9) reprezentowanie interesów Prokuratury Okręgowej w Warszawie w sprawach w toku procedowania ich przez Główny Inspektorat Ochrony Danych Osobowych, w tym sporządzanie odwołań od decyzji, kierowanie skarg do sądów administracyjnych i sporządzanie odpowiedzi na skargi do sądów administracyjnych 

10) zastępstwo procesowe Prokuratury Okręgowej w Warszawie w przypadku procedur odwoławczych złożonych przez wykonawców uczestniczących w procedurach zamówień publicznych, sporządzanie odpowiedzi na odwołania Wykonawców do Prezesa KIO oraz reprezentowanie Prokuratury przed KIO 
11)  zastępstwo procesowe Prokuratury w toku postępowań egzekucyjnych przed komornikiem 

12) bieżąca i stała współpraca z Prokuratorią Generalną w tym sporządzanie odpowiedzi na pozwy i sporządzanie projektów skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne 

13) wykonywanie usługi w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Warszawie przy ul. Chocimskiej 28 od poniedziałku do piątku przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym uczestnictwo w rozprawach sądowych  z zastrzeżeniem, że obsługa prawna może być wykonywana jedynie przez radcę prawnego lub adwokata
II.  Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79100000-5.

Załącznik  Nr 1
.............................dnia ....................

                                       /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
                  

OŚWIADCZENIE o SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU w POSTĘPOWANIU

Oświadczam, że spełniam warunki  udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z  2013 roku, pozycja 907, z późniejszymi zmianami/.

Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

„Art. 22. 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Załącznik  Nr 2
.............................dnia ....................

                                       /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
                  

OŚWIADCZENIE o BRAKU PODSTAW do WYKLUCZENIA

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu o którym mowa w art. 24 ust 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z  2013 roku, pozycja 907, z późniejszymi zmianami/.

Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w

    związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo

    przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

10)wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

11) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia

uprawomocnienia się wyroku.      
Załącznik  Nr 3
                                                                  .............................dnia ....................

                                       /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
                  

INFORMACJE* dotyczące GRUPY KAPITAŁOWEJ

Oświadczam, że nie ma podstaw do wykluczenia ponieważ nie należę  do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), o których mowa w art. 24 ust 2 pkt 5** Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 9 sierpnia 2013, poz. 907, ze zmianami /.

                                        Imię, nazwisko, podpis

                                 osoby upoważnionej do występowania

                      w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

Oświadczam, że  należę  do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), wraz z następującymi podmiotami (firmami).

Lista podmiotów (Art. 26 ust. 2d Pzp):

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Jednocześnie wyjaśniam, że podane niżej okoliczności dowodzą, 

że istniejące między firmami powiązania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenia zamówienia. 

( w tym miejscu należy wskazać te okoliczności) ………………………………….

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

        *Zaznaczyć właściwe
**Art. 24 ust.  2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy: pkt 5 „należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.5)), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.”

Załącznik  Nr 4
 
 
Nazwa , adres , tel/ fax
pieczęć  wykonawcy
....................................
miejscowość  data
 
 
 
-  Wykaz   wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, dotyczących reprezentowania Zamawiającego  jako statio fisci Skarbu Państwa przed Sądami powszechnymi , Sądem Najwyższym oraz  sądami administracyjnymi . Przez reprezentowanie , poza osobistym uczestnictwem w rozprawie, rozumie się także sporządzanie pism w sprawach zawisłych przed sądami okręgowymi przeciwko Skarbowi Państwa , na żądanie Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa  
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