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Dział nr 1: Instrukcja dla wykonawców

Prokuratura Okręgowa w Warszawie

ul.  Chocimska 28  

00-791  Warszawa
zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu przetargowym na: 

Dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych 

CPV: 30192000-1; 30197000-6; 30190000-7
zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późniejszymi zmianami).
rOZDZIAŁ I – informacje ogólne
1. Tryb postępowania

1) 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, w oparciu o art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami) – o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej w złotych równowartość kwoty 130.000,00 euro. Przeliczenia wartości szacunkowej zamówienia dokonano przyjmując kurs: 1 euro – 4,0196 zł, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

2) 
W kwestiach nieuregulowanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia zastosowanie mają przepisy powyższej ustawy oraz przepisy aktów wykonawczych do niej. 

2. Informacje ogólne 
1) Ilekroć w specyfikacji istotnych warunków zamówienia użyte jest pojęcie „ustawa”, bez bliższego określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późniejszymi zmianami).
2) Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Protokół wraz z załącznikami jest udostępniany, na pisemny wniosek wykonawcy zgodnie z art. 96 ustawy oraz zgodnie z aktami wykonawczymi wydanymi na jego podstawie.
3) Wszelką pisemną korespondencję do zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: Prokuratura Okręgowa w Warszawie ul. Chocimska 28, 00 –791 Warszawa,        VII Wydział Budżetowo-Administracyjny, numer tel./fax. +48 22 217 – 31 – 27, lub drogą elektroniczną na adres: e-mail: zamowienia@warszawa.po.gov.pl
4) Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez wykonawcę powyższego wymogu. Przesłanie pisma na inny adres lub numer faxu skutkować będzie nie rozpatrywaniem tego pisma, jako niedostarczonego na właściwy adres.
5) Porozumiewanie się zamawiającego z wykonawcami odbywa się drogą pisemną 
z dopuszczeniem możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji za pomocą faxu +48 22 217-31-27 lub drogą elektroniczną na adres e-mail: zamowienia@warszawa.po.gov.pl, przy czym dla swojej ważności ten sposób korespondencji wymaga dotarcia treści pisma do zamawiającego przed upływem terminu. Korespondencję uważa się za doręczoną z chwilą, gdy doszła ona do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jej treścią.
6) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną lub faxem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Od czasu otwarcia ofert do czasu zawarcia umowy Wykonawca może skontaktować się z Zamawiającym, na zasadach określonych w pkt 5 z jednoczesnym potwierdzeniem w formie pisemnej. 
7) Wykonawca na żądanie zamawiającego do złożonego oświadczenia, wniosku, zawiadomienia, załącza dokument potwierdzający prawo osoby podpisującej do występowania w imieniu wykonawcy.
8)  W ramach niniejszego postępowania wszelka korespondencja prowadzona jest w języku polskim.
9) Osobami upoważnionymi do bezpośredniego kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiającego jest Pani Justyna Grzegorczyk. Zamawiający zastrzega, że obowiązującą formą kontaktu z wykonawcą jest forma pisemna zgodnie z pkt 5.
3. Wymagania dotyczące oferty

1) Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi informacjami zawartymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia w celu prawidłowego przygotowania oferty.
2) Złożona oferta powinna być zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia pod rygorem jej odrzucenia.
3) Niniejszą SIWZ należy wykorzystać  zgodnie z jej przeznaczeniem.
4) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami).
5) Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
6) Wykonawca poda na formularzu oferty wynagrodzenie, które oczekuje otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.
7) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
ROZDZIAŁ II – opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta zostanie sporządzona na „Formularzu oferty” stanowiącym Dział nr 2 do SIWZ lub w oparciu o ten formularz wraz z formularzem cenowym Załącznik nr 1 w oparciu o szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący Dział nr 3 do SIWZ wraz z Wykazem rodzaju i ilości artykułów biurowych Załącznik nr 2 do SIWZ. Ofertę można złożyć jedynie w formie pisemnej przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów.

2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 

3. Ofertę wraz z załącznikami sporządza się w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z ich tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

4. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem - oferta może mieć także postać wydruku komputerowego. 

5. Formularz oferty zostanie podpisany, a wszystkie strony oferty - w tym wszystkie załączniki - będą parafowane przez osobę/osoby podpisującą/e ofertę. Oferta powinna być złączona w sposób trwały.

6. Pełnomocnictwo (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy nie wynika z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru handlowego, zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, KRS). 

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę/osoby podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.

8. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty - Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy".

9. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być zgodne z formularzami załączonymi do SIWZ.

10. Wykonawca umieści ofertę w kopercie, która będzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiającego/ oraz będzie posiadać następujące oznaczenie:

Oferta w przetargu nieograniczonym na: 

„Dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych ”
– nie otwierać przed 22 .03.2012 r. godz. 12.00
11. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty.

12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

13. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w punkcie 10, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

14. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

15. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione.

16. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

17. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 10, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”
ROZDZIAŁ III – oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować cały przedmiot zamówienia. 
ROZDZIAŁ IV – oferty wariantowe
1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa). 

2) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

ROZDZIAŁ V – opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków 

1. W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych i spełniający warunki wynikające z treści art. 22 ust.1 tj. Wykonawcy,  którzy spełniają warunki, dotyczące:

      1)posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
         nakładają obowiązek ich posiadania;

2)posiadania wiedzy i doświadczenia:

3)dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
  zamówienia:
4)sytuacji ekonomicznej i finansowej:

posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 80 000,00 - złotych.  
2.W celu potwierdzenia spełniania opisanych wyżej warunków, Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty określone w rozdziale VI.

3. Sposób oceny spełniania tych warunków odbędzie się na zasadzie: spełnia, nie pełnia.
ROZDZIAŁ VI – wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od wykonawców w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu:
VI.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Przepisy prawa nie nakładają obowiązku ich posiadania.
VI.1.1) Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawca zobowiązany jest wykazać się doświadczeniem w wykonaniu (zakończeniu) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej trzech dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia o wartości co najmniej 80 000,00 zł brutto każda.
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie załączonego wykazu.
VI.1.2) Potencjał techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, w tym pojazdami.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie złożonego oświadczenia.
VI.1.3) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

            Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie złożonego oświadczenia.
VI.1.4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawca musi wykazać, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia poprzez

posiadanie opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 80 000,00 złotych.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wg formuły "spełnia" - "nie spełnia".
VI.2) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

VI.2.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik  Nr 4), należy przedłożyć:
wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również, wykonywanych, dostaw  w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (Załącznik  Nr 7).
opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia + dowód opłacenia.
VI.2.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik  Nr 5 )
aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (Załącznik  Nr 6 ).
VI.3) DKUMENTY PODMIOTÓW ZAGRANICZNYCH
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

VI.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 
VI.4) W CELU POTWIERDZENIA, ŻE OFEROWANE DOSTAWY, USŁUGI LUB ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJĄ WYMAGANOM OKREŚLONYM PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO, ZAMAWIAJĄCY ŻĄDA W SZCZEGÓLNOŚCI:
VI.4)W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy artykułów biurowych spełniają wymagania określone przez Zamawiającego w Opisie przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2, Wykonawca złoży katalogi zawierające opis i fotografię wszystkich oferowanych artykułów biurowych.
VI.5) Wszystkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałami przez Wykonawcę. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym na dzień składania ofert. 

VI.6) Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
VI.7) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

VI.8) Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków powinny być zgodne z wymaganiami wynikającymi z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), 

ROZDZIAŁ VII – opis sposobu obliczenia ceny oferty  

1)  Koszty wszelkich opłat i dostaw w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia pokrywa Wykonawca 
2)  Cena oferty musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, bez podziału na wartości zależne od wielkości zamówienia. 
3)  Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia wynikające wprost ze specyfikacji istotnych warunków zamówienia, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można wykonać przedmiotu zamówienia. 

W szczególności należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane we wzorze umowy (Dział nr 4), w tym między innymi:

a) wartość dostarczonych artykułów biurowych wg ilości określonych w SIWZ,

b) koszty transportu i wniesienia do magazynu siedziby Prokuratury Okręgowej w Warszawie lub magazynów siedzib Prokuratur Rejonowych jej podległych;

c) wynagrodzenia i wszelkie inne opłaty, które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia, ubezpieczenia, w tym ubezpieczenia pracowników od nieszczęśliwych wypadków,
d) zysk, narzuty, ewentualne upusty oraz pozostałe składniki cenotwórcze,
e) wszelkie podatki, w tym także należny podatek VAT;
f) koszty gwarancji;
g) inne opłaty nie wymienione, a które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia;

4) Cena powinna zostać wyrażona cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną wyrażoną cyfrowo i słownie przyjmuje się cenę wyrażoną słownie.

5) Cena za realizację przedmiotu zamówienia nie będzie podlegała waloryzacji. Wartość i cena są stałe do końca trwania umowy.

6) Cenę oferty należy podać w walucie polskiej do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji zamówienia opisanego w niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonywania rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych.

ROZDZIAŁ VIII – kryteria oceny ofert  

1)
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostały uznane za zgodne z przepisami prawa, specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie zostały odrzucone.

2)
Kryterium wyboru jest cena ofertowa obejmująca wartość dostawy zgodnie ze wzorem oferty (waga kryterium 100%). 

3)
Dla dokonania oceny ofert Zamawiający porównywał będzie oferowaną przez Wykonawców cenę za realizację przedmiotu zamówienia. 

        Cena ofertowa                          -  max.


-
100 pkt

      




  -  waga kryterium 
-
100%

4) Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium, zostanie obliczona poprzez podzielenie najniższej ceny ofertowej przez cenę oferty rozpatrywanej i pomnożenie tak otrzymanej liczby przez 100, zgodnie z wzorem:





cena oferty najtańszej    x 100 = ilość pkt dla oferty  badanej
 



cena oferty badanej    

5) Ofercie, w której cena będzie najniższa zamawiający przyzna 100 punktów. 
6) Pozostałe oferty otrzymają proporcjonalnie mniej punktów, zgodnie ze wskazanym wyżej wzorem.

7) Ocenę ostateczną stanowić będzie ilość punktów przyznanych według powyższego kryterium.
ROZDZIAŁ IX – termin związania ofertą                                                                                            

1. Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ X – termin realizacji zamówienia
1. Wymagany termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty brutto zaproponowanej w ofercie.
2. Planowany okres realizacji przedmiotu zamówienia: kwiecień 2012 r. – marzec 2013 r.
ROZDZIAŁ XI – miejsce i termin składania ofert
1. Oferty należy składać w Prokuraturze Okręgowej w Warszawie przy ulicy Chocimskiej 28 – Dziennik Podawczy w terminie do dnia 22.03.2012 r., do godziny 11.30, pod rygorem zwrotu bez otwierania oferty złożonej po tym terminie, bez względu na przyczyny opóźnienia.
2. Dopuszczalne jest składanie ofert drogą pocztową z zastrzeżeniem, że decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki na wskazany w pkt 1 adres Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego (nadania).
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.

4.  Zamawiający dopuszcza zmianę terminu składania ofert na zasadach określonych w ustawie. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie przekazana wykonawcom oraz umieszczona na stronie www.warszawa.po.gov.pl
ROZDZIAŁ XII – miejsce i termin otwarcia ofert                                         
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w dniu, w którym upływa termin składania ofert, o godz. 12.00 .

ROZDZIAŁ XIII – informacje o trybie otwarcia i oceny ofert
1. Otwarcie ofert

1) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia.

2) Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.  
3) W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.
2. Ocena ofert

1) W części niejawnej Zamawiający dokona badania oraz oceny ofert.

2) Zgodnie z treścią art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
3) Zamawiający wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów.
4) Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie;

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5) Jeśli Wykonawca, w którego ofercie zamawiający dokonał poprawek omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na dokonanie tych poprawek, spowoduje to odrzucenie jego oferty.
6) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

7) Oferta Wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania, nie będzie rozpatrywana.

8) Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli znajdzie jakiekolwiek przesłanki wypunktowane w art. 89 ust 1 ustawy Pzp. 
9) Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ.

ROZDZIAŁ XIV – udzielenie zamówienia 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni warunki zawarte w SIWZ oraz uzyska największą liczbę punktów.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę:
4) Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa  w ust. 2 pkt 1), również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
ROZDZIAŁ XV – unieważnienie postępowania
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione w przypadkach i na zasadach określonych w art. 93 ustawy. O fakcie unieważnienia postępowania, zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
ROZDZIAŁ XVI – zamówienia uzupełniające
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

ROZDZIAŁ XVII – wymagania dotyczące wadium :
1. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 2 000,00 PLN (słownie: dwa tysiące PLN) 
2. Wadium winno być wniesione przed upływem terminu składania ofert.
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
a:  pieniądzu:  przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego:
78 1010 1010 0402 6613 9120 0000
 przy czym w terminie składania ofert środki powinny znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego.
b: poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
c:  gwarancjach bankowych;
d:  gwarancjach ubezpieczeniowych
e: poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).
4. Wadium wnoszone w formie innej niż w pieniądzu musi spełniać wymagania wynikające z ustawy, w szczególności określać bezwarunkową, nieodwołalną możliwość ściągnięcia go na pierwsze żądanie zamawiającego w przypadkach określonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz być ważne przez okres związania ofertą określony w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wadium nie może mieć zapisów ograniczających możliwość ściągnięcia wadium. Dowodem wniesienia wadium jest oryginalny dokument poręczenia lub gwarancji.
5. W przypadku wnoszenia wadium w postaci poręczenia bankowego lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, lub w gwarancjach bankowych, lub w gwarancjach ubezpieczeniowych, lub w formie poręczenia udzielonego przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.), wykonawca powinien przedłożyć stosowny dokument, wystawiony przez poręczyciela lub gwaranta, zawierający informację o udzieleniu poręczenia lub gwarancji na kwotę wymienioną w pkt 1, stanowiące zabezpieczenie wadium na rzecz Prokuratury Okręgowej w Warszawie w przetargu nieograniczonym na  dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych.
6. Wykonawca wnoszący wadium w formie, która ze względu na obowiązujące przepisy może zostać wystawiona jako terminowa, jest zobowiązany do niezwłocznego przedłużenia jej ważności - w przypadku, gdy będą tego wymagały warunki prowadzonej procedury zamówienia.

7. Zamawiający przedstawia główne zapisy, jakie muszą zawierać poręczenia lub gwarancje:

„Przedmiotem niniejszej gwarancji jest kwota wadium w wysokości ....... zł (słownie .....................złotych), do wniesienia, którego zobowiązany jest ................(nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną) stający do postępowania o zamówienie publiczne na „............................” prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ogłoszonego w dniu .......... przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie.

Niniejszym .............................. (nazwa Gwaranta) gwarantuje zapłatę na rzecz Prokuratury Okręgowej w Warszawie  ul. Chocimska 28  kwoty wadium, o której mowa wyżej, gdy ......................... (nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną):

1) odmówiła podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

2) nie wniosła wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy
3) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie .............. (nazwa Wykonawcy jak wyżej).

4) w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust.3, nie złożyła dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust.1, lub pełnomocnictw.

Gwarancja obowiązuje od dnia ...................(termin składania ofert) do dnia..................

Gwarant zobowiązuje się do wypłacenia dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie  ul. Chocimska 28  kwoty do wysokości określonej powyżej na pierwsze pisemne żądanie, bez konieczności uzasadnienia żądania przez Zamawiającego, o ile Zamawiający stwierdzi w swoim żądaniu, że kwota roszczenia jest mu należna w związku z zaistnieniem choćby jednego z wymienionych wyżej warunków i wyszczególni zaistniały warunek lub warunki.”

8. Wszelkie koszty związane z wniesieniem wadium ponosi wykonawca.
9. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem ust. 4a.
10. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy  w sprawie zamówienia publicznego. 

11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a)  odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

b)  nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

c)  zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy
ROZDZIAŁ XVIII – sposób udzielania wyjaśnień i zmiana treści SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych    

   warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie   

   później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest   

   mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
   – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia    

   wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upłynęła połowa wyznaczonego   

   terminu składania ofert.
   Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie    

   terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień,   

   zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
2. Zamawiający przekazuje treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację   

   istotnych warunków zamówienia, włącznie z opisem zapytania, ale bez ujawniania jego źródła oraz   

   umieszcza na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postępowania spotkania  

    informacyjnego dla Wykonawców.
4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
    treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający 
    przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych 
    warunków zamówienia, a także zamieszcza na stronie internetowej pod adresem:    

    www.warszawa.po.gov.pl 
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do 
    zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w    

    ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym 
    przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie 
    internetowej zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
ROZDZIAŁ XIX – zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ XX – zobowiązania wykonawcy związane z umową
1. Wzór umowy zawiera Dział nr 4 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. W jej treści, która nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla Zamawiającego warunki realizacji zamówienia.

2. Udział w przetargu jest jednoznaczny z przyjęciem warunków umowy zawartych w projekcie umowy.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: komparycji, literówek, systematyki umowy, podstawy prawne aktów prawnych przywołanych w umowie, terminu realizacji umowy, zmiany miejsca dostawy, zasad realizacji umowy, warunków płatności oraz określa następujące warunki takiej zmiany: zmiana wymaga wniosku w formie pisemnej zawierającego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowanym aneksie, zmiany korzystne dla Zamawiającego.
ROZDZIAŁ XXI – środki odwoławcze
1. Wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej jakimi są odwołanie oraz skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Urzędu Zamówień Publicznych. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niżej wymienionych czynności:

- opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

- wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,

- odrzucenia oferty.

 3. Zgodnie z art. 182 ustawy Pzp,:

- ust. 1 pkt 2 odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, albo 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób, niż określony art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

- ust. 2 pkt 2 odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków  zamówienia na stronie internetowej.
4. Odwołanie wnosi się  do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie, oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania, Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej prze niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które nie przysługuje odwołanie zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ XXII – postanowienia końcowe
1.Umowa zostanie podpisana po upływie terminu przewidzianego na złożenie odwołania lub skargi.
2.Wykonawca, którego ofertę Zamawiający uzna za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy     wyznaczy osoby reprezentujące stronę umowy, wskaże bank i numery rachunków na jakie mają być przekazywane świadczenia pieniężne. 
3.W przypadku, gdy oferta składana jest przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum), przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi umowę regulującą współpracę, z której m.in. wynika zakres wykonywanych prac i związana z nim odpowiedzialność.
4.W przypadku wspólnej oferty złożonej przez kilku przedsiębiorców, ocena spełnienia wymaganych warunków zostanie dokonana wg niżej wymienionych zasad:

-  każdy z przedsiębiorców oddzielnie musi udokumentować, że spełnia warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy pkt 1,

- posiadanie wiedzy i doświadczenia, dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia a także sytuacja ekonomiczna i finansowa- wykonawcy łącznie spełniają. 
5.Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do    

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do  reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
6.  Zgodnie z art. 144 ust. 1 Pzp zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej. 
7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej;

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu;

11. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust.4. 
Dział nr 2: Formularz oferty

OFERTA PRZETARGOWA

dla:

Prokuratury Okręgowej w Warszawie

ul. Chocimska 28

  00-791Warszawa

Niżej podpisany/i ..........................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz 
......................................................................................................................

(nazwa i siedziba Wykonawcy)

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................., 
REGON: ..................................................................., NIP:.....................…………………………....................

Tel. ................................................................, Fax. …………………………………………......................
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na „Dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych.”, Nr ZP/18/2012, ogłoszonym w BZP nr 77420-2012 w dniu 13.03.2012 r.;
1. Oferujemy dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia z opisem przedmiotu zamówienia oraz warunkami umowy za:

-kwotę netto …………………………………. złotych (słownie zł: ………………………………………………………………………………………………………………………………)

-kwotę brutto …………………………………………… złotych (słownie zł.: …………………………………………………………………………………………………………………………… ) w  tym kwota VAT (23%) .................................................. zł., w oparciu o ceny jednostkowe brutto wskazane w Formularzu cenowym, stanowiącym Załącznik nr  1 do SIWZ, Załączniku nr  3 do umowy. 

- zakres dostaw wykonywanych przez Wykonawcę/ Konsorcjanta zg. z przedstawioną  ofertą: 

..............................................................................................., 

- zakres dostaw powierzonych Podwykonawcom/Konsorcjantom zg. z przedstawioną  ofertą: 

............................................................................................
2. Na dostarczane artykuły biurowe będące przedmiotem niniejszego zamówienia udzielamy 12 miesięcznej gwarancji.
3. Oświadczamy, że oferowane przez nas artykuły biurowe spełniają wymagania oraz parametry techniczne określone przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 i są fabrycznie nowe, należytej jakości, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych oraz bez śladów uszkodzenia. 
4. Oświadczamy, że cena (z podatkiem VAT) oferty zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania zamówienia jakie będzie ponosił Zamawiający w przypadku wyboru naszej oferty, w tym koszty transportu do miejsc wskazanych w Załączniku nr 3 do SIWZ i wniesienia do wskazanych pomieszczeń magazynowych, ewentualnych utrudnień związanych z wykonywaniem zamówienia, podatek VAT i inne.

5. Podana w ofercie cena nie będzie podlegać zmianie i waloryzacji w okresie trwania umowy.

6. Zamówienie będziemy realizować w okresie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty brutto podanej w ofercie.
7. Zamawiający nie dopuszcza przymusowej zmiany cen brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT.
8. Termin płatności faktur do 30 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego, Warszawa ul. Chocimska 28, wraz z potwierdzeniem należytego wykonania dostawy.

9. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i akceptujemy w całości wszystkie warunki w niej zawarte.

10. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ - 30 dni.

11. Wadium wnieśliśmy w formie ……………… .
12. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi we wzorze umowy stanowiącym integralną część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń a w przypadku wyboru naszej oferty, stawimy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

13. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.
14. Do nadzorowania wykonania umowy i bieżących kontaktów z Zamawiającym upoważniony/a będzie: 

             Pan/Pani: .........................................................., tel./fax: .......................................................... 
             e-mail: ……………………………………………………………………
15. Załącznikami do niniejszej oferty są :

1)
…........................................................................................................................

2)
…........................................................................................................................

3)
…........................................................................................................................

4)
…........................................................................................................................

5)
…........................................................................................................................

Zaleca się określenie zawartości oferty poprzez uzupełnienie poniższego zapisu:

Oferta wraz z załącznikami zawiera ............. zapisanych stron, podpisanych i ponumerowanych zgodnie z wymogami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

.………..................... dnia ......................                          ..................…………………………………..


 podpis Wykonawcy
                                                                                                                                                                                                          Załącznik nr 1 

Formularz cenowy artykułów biurowych  
	L.p.
	Rodzaj artykułu biurowego i jego charakterystyka
	Jedn. miary
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto w (zł)
	Wartość brutto w (zł)                 kol. 4x5
	Nazwa producenta/numer katalogowy

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	bloczek - kostka papierowa klejona wzdłuż jednego boku wym. 85x85mm, kolor mix, 400 kartek, opakowanie jednostkowe w folii zabezpieczającej
	szt.
	500
	
	
	

	2
	bloczek samoprzylepny, 100 kartek, wym. 76x76 mm, kolor żółty, opakowanie jednostkowe w folii zabezpieczającej
	szt.
	500
	
	
	

	3
	blok biurowy A4 do pisania, w kratkę, klejony po górnym brzegu, 100-kartkowy, okładka z gładkiego papieru, spód sztywny z kartonu
	szt.
	500
	
	
	

	4
	blok biurowy A5 do pisania w kratkę, klejony po górnym brzegu, 100-kartkowy, okładka z gładkiego papieru, spód sztywny z kartonu
	szt.
	500
	
	
	

	5
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny,  z wkładem w kolorze czarnym, końcówka o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka  
	szt.
	1200
	
	
	

	6
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze czerwonym, końcówka o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka
	szt.
	800
	
	
	

	7
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze niebieskim, końcówka o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	800
	
	
	

	8
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze zielonym, końcówka  o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka
	szt.
	500
	
	
	

	9
	dziurkacz 2-otworowy biurowy wykonany z metalu z ograniczeniem formatu (A4,A5,A6,Us, 8x8x8), dziurkujący jednorazowo do 25 kartek o gramaturze 80g/m², odległość pomiędzy dziurkami 80mm, średnica dziurek 5,5mm wyposażony w pojemnik na śmieci, ze wskaźnikiem środka strony 
	szt.
	100
	
	
	

	10
	dziurkacz 2-otworowy biurowy wykonany z metalu z ograniczeniem formatu (A4,A5,A6,Us, 8x8x8), dziurkujący jednorazowo do 65 kartek o gramaturze 80g/m², odległość pomiędzy dziurkami 80mm, średnica dziurek 5,5mm wyposażony w pojemnik na śmieci, wskaźnik środka strony  
	szt.
	20
	
	
	

	11
	długopis (typu “Zenith”) lub równoważny, automatyczny wykonany z tworzywa sztucznego o wysokiej jakości z metalowymi wykończeniami, na metalowe wielkopojemne wkłady z czarnym tuszem, szerokość linii pisania 0,5-0,7mm
	szt.
	700
	
	
	

	12
	flamaster pojedyńczy w kolorze czarnym, tusz na bazie wody, spierany z większości tekstyliów, obudowa odporna na zniszczenie, wentylowana skuwka, grubość linii pisania 1 mm
	szt.
	500
	
	
	

	13
	flamaster pojedyńczy w kolorze czerwonym, tusz na bazie wody, spierany z większości tekstyliów, obudowa odporna na zniszczenie, wentylowana skuwka, grubość linii pisania 1 mm
	szt.
	500
	
	
	

	14
	gumki – recepturki, wytrzymałe, elastyczne, rozciągliwe, (kauczuku min. 60%), średnica 100mm, grubość 1,5mm, szerokość 4,0mm (opakowanie 0,5 kg) 
	op.
	70
	
	
	

	15
	gumka ołówkowa biała o wymiarach min.: 43x17x11 mm, wykonana z najwyższej jakości kompozytów polimerowych, w jednostkowym opakowaniu ochronnym
	szt.
	400
	
	
	

	16
	grzbiet plastikowy do bindowania 8 mm (opakowanie 100 szt.) 
	op.
	5
	
	
	

	17
	grzbiet plastikowy do bindowania 12,5 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	18
	grzbiet plastikowy do bindowania  16 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	10
	
	
	

	19
	grzbiet plastikowy do bindowania 22 mm (opakowanie 50 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	20
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ  K/6, 26/6, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	21
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ  K/8, 26/8, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	22
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ K/10, 26/10, zszywki cynkowane,(op.5x210 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	23
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ K/12, 26/12, zszywki cynkowane,(op.5x210 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	24
	klej do pistoletu termotopliwy, o średnicy 11,2mm, długość 200mm, przezroczysty (opakowanie 50 szt.)
	op.
	10
	
	
	

	25
	klej biurowy w sztyfcie, bezbarwny i bezwonny, nietoksyczny, do klejenia papieru, tektury, zmywalny z większości powierzchni i niebrudzący, pojemność 35 g., posiadający atest PZH,
	szt.
	500
	
	
	

	26
	klipsy archiwizacyjne do spinania dokumentów, dwuczęściowe, plastikowe, spinające dokumenty przeniesione z segregatora (opakowanie 100 szt.)                          
	op.
	400
	
	
	

	27
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 25 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	80
	
	
	

	28
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 32 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	120
	
	
	

	29
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 41 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	70
	
	
	

	30
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 51 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	20
	
	
	

	31
	koperta C3 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 324x458mm, gramatura papieru 100g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)                                                       
	op.
	20
	
	
	

	32
	koperta C5 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 162x229mm, gramatura papieru 80g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 500 szt.)  
	op.
	50
	
	
	

	33
	koperta C-6 biała SK (samoklejąca) rozmiar: 114x162mm, gramatura papieru 75 g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po dłuższym boku  (opakowanie 1000 szt.) 
	op.
	400
	
	
	

	34
	koperta E-4 brązowa HK (samoklejąca z paskiem) RBD (z rozszerzonym bokiem i spodem) rozmiar: 280x400x40mm, gramatura papieru 150g/m², klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	50
	
	
	

	35
	koperta C4 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 229x324mm, gramatura papieru 90g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)               
	op.
	50
	
	
	

	36
	koperta B4 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 250x353mm, gramatura papieru 120g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.) 
	op.
	45
	
	
	

	37
	korektor w płynie z gąbką, pojemność 20 ml, na bazie wody, bezzapachowy, szybkoschnący
	szt.
	200
	
	
	

	38
	korektor w taśmie 4,2 mm x 14m
	szt.
	500
	
	
	

	39
	koszulki wykonane z folii PP o grubości 50 mic, format A4, groszkowe, otwierane na górze, wzmocniony brzeg z perforacją (opakowanie 100 szt.)
	op.
	200
	
	
	

	40
	koszulki na katalogi, format A4 wykonane z przezroczystej folii PP o grubości min. 100 mic, groszkowe, otwierane na górze, rozszerzane boki i dno zwiększające pojemność koszuli o 23-27mm, wzmocniony brzeg z perforacją umożliwiającą wpięcie do segregatora (opakowanie 10 szt.)
	op.
	40
	
	
	

	41
	koszulki wykonane z folii PP o grubości 50 mic, format A5, groszkowe, otwierane na górze, wzmocniony brzeg z perforacją (opakowanie 100 szt.)
	op.
	40
	
	
	

	42
	linijki plastikowe o długości 30 cm, wykonane z przezroczystego polistyrenu, wysokiej jakości, o optymalnej giętkości, odporne na złamanie, jednostronna nieścieralna podziałka w (mm)
	szt.
	100
	
	
	

	43
	marker permanentny w kolorze czarnym, ze ściętą końcówką, wodoodporny, szybkoschnący, do wszystkich rodzajów papieru, nietoksyczny, grubość linii pisania od 1 do 5mm, piszący po niemal każdej powierzchni
	szt.
	1000
	
	
	

	44
	marker permanentny w kolorze czerwonym, ze ściętą końcówką, wodoodporny, szybkoschnący, do wszystkich rodzajów papieru, nietoksyczny, grubość linii pisania od 1 do 5mm, piszący po niemal każdej powierzchni
	szt.
	500
	
	
	

	45
	marker co opisywania płyt CD/DVD, do pisania po plastiku, folii,  nieścieralny, wodoodporny, grubość linii pisania 0,7-1,0 mm 
	szt.
	10
	
	
	

	46
	nici lniane nabłyszczane białe 100 g
	szt.
	150
	
	
	

	47
	nożyczki biurowe o długości 20 -21cm wykonane z nierdzewnej stali bardzo wysokiej jakości, z wytrzymałym i wygodnym w użytkowaniu uchwytem odpornym na pęknięcia, uniwersalne do cięcia papieru, kartonu, tektury, taśmy samoprzylepnej
	szt.
	150
	
	
	

	48
	okładki do bindownicy, kartonowe o fakturze skóropodobnej, gramatura kartonu 250 g/m², format A4, (opakowanie 100 szt.)
	op.
	10
	
	
	

	49
	okładki do bindownicy, folia przezroczysta, bezbarwna, standard 0,20 mm PCV, format A4, (opakowanie 100 szt.). 
	op.
	10
	
	
	

	50
	ołówek drewniany HB bez gumki (typu Staedtler Noris) lub równoważny, odporny na złamanie dzięki elastycznemu grafitowi klejonemu na całej długości, mocne cedrowe drewno pokryte warstwą nietoksycznego lakieru, twardość, nazwa producenta oraz kraj pochodzenia trwale naniesione na ołówku (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50
	
	
	

	51
	papier pakowy szary o powierzchni gładzonej, wymiary ark. 1300x1000mm, gramatura 80g/m2  (1kg)
	kg
	20
	
	
	

	52
	pinezki metalowe srebrne, długość ostrza 8-9 mm, (opakowanie 100 szt.)
	op.
	5
	
	
	

	53
	pistolet do kleju termotopliwego służący do klejenia papieru, średnica naboju 11,2mm, moc min. 65W 
	szt.
	5
	
	
	

	54
	plomby do plombowania saszetek na klucze, plastikowe, każda z indywidualnym numerem, (w opakowaniu jednostkowym po 250 szt.) 
	op.
	20
	
	
	

	55
	podkład na biurko wym. 500x650mm przezroczysty, wykonany z wysokokrystalicznej folii
	szt.
	40
	
	
	

	56
	poduszka do stempli w pudełku z tworzywa wysokiej jakości i wytrzymałości nasączona tuszem wodnym w kolorze czerwonym o wymiarach poduszki 16x9 cm
	szt.
	10
	
	
	

	57
	rolki offsetowe do maszyn liczących wym. szer. 57mm x dł. 30m, wytworzone z białego papieru offsetowego (opakowanie 10 szt.)
	op.
	10
	
	
	

	58
	rozszywacz wykonany z metalu, do wszystkich rodzajów zszywek, poręczny
	szt.
	100
	
	
	

	59
	szuflada na biurko, na dokumenty formatu A4, wykonana z trwałego polistyrenu przezroczystego o dużej wytrzymałości, stabilna, posiada miejsce na umieszczenie etykiet, z możliwością łączenia szufladek w pionie wym. zewnętrzne: dł. 346x szer.254x wys. 60mm
	szt.
	50
	
	
	

	60
	saszetka na klucze plombowana plombą plastikową wykonana z trwałej tkaniny wielowarstwowej, wymiary 16x21cm, wyposażona na zewnątrz w przezroczystą kieszeń  
	szt.
	10
	
	
	

	61
	samoprzylepne zakładki indeksujące papierowe wym. 20x50 mm, (4 kolory po 40 karteczek każdego koloru)
	szt.
	1000
	
	
	

	62
	segregator A4/50mm z mechanizmem dźwigowym, na zewnątrz oklejony poliolefiną, wewnątrz pokryty papierem, z dwustronną wymienną etykietą, dolne krawędzie segregatora wzmocnione są niklowanymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec
	szt.
	200
	
	
	

	63
	segregator A4/75mm z mechanizmem dźwigowym, na zewnątrz oklejony poliolefiną, wewnątrz pokryty papierem, z dwustronną wymienną etykietą, dolne krawędzie segregatora wzmocnione są niklowanymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec
	szt.
	600
	
	
	

	64
	skoroszyty z listwą format A4, biały, wykonany z tektury o gramaturze 350g/m², wewnątrz metalowy wąs, okładka pełna, 
	szt.
	5000
	
	
	

	65
	skoroszyt zawieszkowy A4 1/1 biały wykonany z kartonu o gramaturze 350g/m², z nadrukiem na opis, wyposażony w metalowy wąs umożliwiający spięcie dokumentów oraz metalową zawieszką umożliwiającą łatwe wpięcie skoroszytu do segregatora, okładka pełna
	szt.
	500
	
	
	

	66
	skoroszyt plastikowy A4 wykonany z sztywnego PCV, z wąsami umożliwiającymi spinanie dokumentów, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisu na grzbiecie 
	szt.
	500
	
	
	

	67
	skoroszyt plastikowy A4 do segregatora, wykonany z sztywnego PCV z wąsami umożliwiającymi spinanie dokumentów, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisów na grzbiecie, wyposażony w boczną perforację, umożliwiającą wpięcie do segregatora
	szt.
	500
	
	
	

	68
	spinacze biurowe krzyżowe, galwanizowane, rozmiar Nr1 - 70 mm (opakowanie 12 szt.)
	op.
	20
	
	
	

	69
	spinacze biurowe trójkątne, galwanizowane, z wygiętymi noskami ułatwiającymi spinanie dokumentów rozmiar 25 mm  (opakowanie 100 szt.)
	op.
	1500
	
	
	

	70
	spinacze biurowe okrągłe, galwanizowane, rozmiar 50 mm (opakowanie 100 szt.) 
	op.
	600
	
	
	

	71
	sznurek pakowy jutowy długość 250 m waga 50 dkg =1szt.
	szt.
	600
	
	
	

	72
	taśma pakowa klejąca jednostronnie, bezbarwna, przezroczysta, wykonana z folii polipropylenowej na kleju kauczukowym, wymiary szer. 48 mm x dł. 66 m
	szt.
	500
	
	
	

	73
	taśma klejąca jednostronnie przezroczysta, bezbarwna, wymiary: 19 mm x 33 m, o podwyższonej wytrzymałości, silnie klejąca, opakowanie jednostkowe zabezpieczone folią
	szt.
	1000
	
	
	

	74
	teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, 20 przegródek, okładki wykonane z twardego kartonu pokrytego folią polipropylenową, na przedniej okładce otwierane okienko do opisu zawartości, wytrzymały harmonijkowy grzbiet
	szt.
	30
	
	
	

	75
	teczka wiązana plastikowa A4, wykonana z wytrzymałej folii PCV, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wewnątrz 3 plastikowe zakładki zabezpieczające dokumenty przed wypadaniem, na brzegach okładek przymocowane dwie tasiemki do wiązania teczki
	szt.
	100
	
	
	

	76
	teczka z gumką narożną na dokumenty  formatu A4 z bigowanym grzbietem, wykonana z kartonu o gramaturze 400g/m², płaska gumka narożna chroniąca zawartość przed wysunięciem, 3 wewnętrzne skrzydła, rozmiar: 232 x 320 mm
	szt.
	1000
	
	
	

	77
	teczka wiązana biała z nadrukiem na dokumenty o formacie A4, z grubego kartonu o gramaturze 350g/m², przymocowane dwie tasiemki do wiązania teczki
	szt.
	5000
	
	
	

	78
	temperówka (kostka) metalowa pojedyńcza, (typu KUM) lub równoważna, wykonana ze specjalnego stopu magnezu, ze stalowym ostrzem mocowanym wkrętem, rowkowane wgłębienia w korpusie ułatwiają trzymanie
	szt.
	200
	
	
	

	79
	tusz wodny w kolorze czerwonym do stempli samotuszujących z gumową płytką stemplującą, pojemność 25 ml., z końcówką ułatwiającą nasączanie
	szt.
	300
	
	
	

	80
	tusz wodny w kolorze czarnym do stempli samotuszujących z gumową płytką stemplującą, pojemność 25 ml., z końcówką ułatwiającą nasączanie
	szt.
	20
	
	
	

	81
	wkład do długopisu oferowanego w poz. 11 niniejszego wykazu (typu Zenith 4) lub równoważny, kolor czarny
	szt.
	1000
	
	
	

	82
	wkład do długopisu oferowanego w poz. 11 niniejszego wykazu,  (typu Zenith 4) lub równoważny, kolor niebieski
	szt.
	1000
	
	
	

	83
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor żółty, (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50
	
	
	

	84
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor zielony (opakowanie 12 szt.)50
	op.
	50
	
	
	

	85
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor pomarańczowy (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50
	
	
	

	86
	zeszyt (brulion) A4, 96-kartkowy w kratkę z marginesem, twarda lakierowana okładka, szyty
	szt.
	200
	
	
	

	87
	zeszyt (brulion) A5, 96- kartkowy w kratkę z marginesem, twarda lakierowana okładka, szyty
	szt.
	200
	
	
	

	88
	zeszyt A5, 60-kartkowy w kratkę z marginesem, laminowana okładka
	szt.
	50
	
	
	

	89
	zeszyt (brulion) A4, 192-kartkowy w kratkę z marginesem, grzbiet klejony, twarda lakierowana okładka,  
	szt.
	20
	
	
	

	90
	zszywacz biurowy  (typu SAX) lub równoważny zszywający jednorazowo do 30 kartek o gramaturze 80g/m², zszywkami 24/6 lub 26/6, głębokość wsunięcia kartki min. 54mm, metalowy mechanizm i podstawa o wysokiej wytrzymałości, metalowy element podający zszywki, zszywa "na płasko" min. 5 lat gwarancji
	szt.
	100
	
	
	

	91
	zszywacz biurowy (typu Leitz) lub równoważny zszywający jednorazowo do 15 kartek o gramaturze 80g/m², zszywkami No10, nożycowy, ładowany od góry, obudowa metalowa połączona z wysokiej jakości plastikiem, głębokość wsuwania kartek min. 43mm, części mechaniczne z metalu, min. 5 lat gwarancji
	szt.
	100
	
	
	

	92
	zszywacz biurowy zszywający jednorazowo do 120 kartek o gramaturze papieru 80g/m², zszywkami 23/8, 23/10, 23/13, 23/17 części mechaniczne wykonane z metalu, głębokość wsuwania kartek do min. 70mm, min. 5 lat gwarancji
	szt.
	10
	
	
	

	93
	zszywki No10, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	1500
	
	
	

	94
	zszywki 23/8, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	100
	
	
	

	95
	zszywki 24/6, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	2500
	
	
	

	96
	koperta B-4 biała HK (samoklejąca z paskiem) RBD (z rozszerzonym bokiem i spodem) rozmiar: 250x353x38mm, gramatura papieru 150g/m², klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	20
	
	
	

	97
	RAZEM
	X
	38800
	X
	
	X


Razem wartość netto …………………………… zł. (słownie: ………………………………………………………………………………………………… zł.)
Razem wartość brutto …………………………... zł. (słownie: ……………………………………………………………………………………………….... zł.)

W tym podatek VAT (23%) ……………………. zł. 

                                                                                                                                                                   …………………………………….

                                                                            podpis Wykonawcy
                     (osoby upoważnionej do występowania

                   w  imieniu  wykonawcy)

                                                                                                          Dział nr 3: Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia: dostawa artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający rodzaj i ilość artykułów biurowych określa Załącznik nr 2 do SIWZ.
Dopuszcza się, składanie równoważnych marek produktów, przy zachowaniu parametrów i standardów zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia.
Rodzaj i ilości wyszczególnionych artykułów biurowych zostały podane w oparciu o zużycie z ostatnich 12 miesięcy oraz przewidywane zapotrzebowanie na okres najbliższych 12 miesięcy. Zamawiający zastrzega, iż ilości artykułów biurowych wskazane w formularzu oferty są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w formularzu oferty. Faktyczne dostawy realizowane w trakcie obowiązywania umowy będą odbywały się według zamówień związanych z potrzebami Zamawiającego, jednak łączna ich wartość nie przekroczy całkowitej wartości przedmiotu zamówienia zgodnie z wybraną ofertą.  
Przedmiot zamówienia będzie dostarczany sukcesywnie, w oparciu o zamówienia Zamawiającego, w których każdorazowo zostaną sprecyzowane, rodzaj oraz ilości artykułów biurowych jakie należy dostarczyć. Miejscem sukcesywnych dostaw przedmiotu zamówienia będzie Prokuratura Okręgowa w Warszawie oraz poszczególne Prokuratury Rejonowe jej podległe przedstawione z poniższym Wykazie Prokuratur Załącznik nr 3 do SIWZ. Wykonawca dostarczy zamówione artykuły biurowe, własnym transportem, na swój koszt w ciągu 2 (dwóch) dni roboczych od daty złożenia zamówienia faxem, na wskazaną siedzibę, do wyznaczonego pomieszczenia magazynowego w godz. 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku. 
Wykonawca na dostarczone artykuły biurowe udzieli gwarancji na okres 12 miesięcy od daty dostarczenia ich do siedziby Zamawiającego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość i ilość dostarczonych artykułów biurowych, których dostawa zostanie sprawdzona przy odbiorze przez osobę dokonującą zamówienia. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego dostarczenia produktu o złej jakości, uszkodzonego bądź wykazania braków ilościowych, Wykonawca zobowiązany jest do jego wymiany na produktu odpowiedniej jakości oraz do uzupełnienia kompletności w terminie 2 (dwóch dni) roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego reklamacji.   
                                                                                                                       Załącznik nr 2

Wykaz rodzaju i ilości artykułów biurowych

	L.p.


	Rodzaj artykułu biurowego i jego charakterystyka
	Jedn. miary
	Ilość

	1
	2
	3
	4

	1
	bloczek - kostka papierowa klejona wzdłuż jednego boku wym. 85x85mm, kolor mix, 400 kartek, opakowanie jednostkowe w folii zabezpieczającej
	szt.
	500

	2
	bloczek samoprzylepny, 100 kartek, wym. 76x76 mm, kolor żółty, opakowanie jednostkowe w folii zabezpieczającej
	szt.
	500

	3
	blok biurowy A4 do pisania, w kratkę, klejony po górnym brzegu, 100-kartkowy, okładka z gładkiego papieru, spód sztywny z kartonu
	szt.
	500

	4
	blok biurowy A5 do pisania w kratkę, klejony po górnym brzegu, 100-kartkowy, okładka z gładkiego papieru, spód sztywny z kartonu
	szt.
	500

	5
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze czarnym, końcówka o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka
	szt.
	1200

	6
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze czerwonym, końcówka o grubości 0,4mm, oprawiona w metal, wentylowana skuwka
	szt.
	800

	7
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze niebieskim, końcówka o grubości 0,4mm oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	800

	8
	cienkopis (typu STABILO Point 88) lub równoważny, z wkładem w kolorze zielonym, końcówka o grubości 0,4mm,  oprawiona w metal, wentylowana skuwka
	szt.
	500

	9
	dziurkacz 2-otworowy biurowy wykonany z metalu z ograniczeniem formatu (A4,A5,A6,Us, 8x8x8), dziurkujący jednorazowo do 25 kartek o gramaturze 80g/m², odległość pomiędzy dziurkami 80mm, średnica dziurek 5,5mm wyposażony w pojemnik na śmieci, ze wskaźnikiem środka strony
	szt.
	100

	10
	dziurkacz 2-otworowy biurowy wykonany z metalu z ograniczeniem formatu (A4,A5,A6,Us, 8x8x8), dziurkujący jednorazowo do 65 kartek o gramaturze 80g/m², odległość pomiędzy dziurkami 80mm, średnica dziurek 5,5mm wyposażony w pojemnik na śmieci, wskaźnik środka strony
	szt.
	20

	11
	długopis (typu “Zenith”) lub równoważny, automatyczny wykonany z tworzywa sztucznego o wysokiej jakości, z metalowymi wykończeniami, na metalowe wielkopojemne wkłady z czarnym tuszem, szerokość linii pisania 0,5-0,7mm
	szt.
	700

	12
	flamaster pojedyńczy w kolorze czarnym, tusz na bazie wody, spierany z większości tekstyliów, obudowa odporna na zniszczenie, wentylowana skuwka, grubość linii pisania 1 mm
	szt.
	500

	13
	flamaster pojedyńczy w kolorze czerwonym, tusz na bazie wody, spierany z większości tekstyliów, obudowa odporna na zniszczenie, wentylowana skuwka, grubość linii pisania 1 mm
	szt.
	500

	14
	gumki – recepturki, wytrzymałe, elastyczne, rozciągliwe, (kauczuku min. 60%), średnica 100mm, grubość 1,5mm, szerokość 4,0mm (opakowanie 0,5 kg)
	op.
	70

	15
	gumka ołówkowa biała o wymiarach min.: 43x17x11 mm, wykonana z najwyższej jakości kompozytów polimerowych, w jednostkowym opakowaniu ochronnym
	szt.
	400

	16
	grzbiet plastikowy do bindowania 8 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	5

	17
	grzbiet plastikowy do bindowania 12,5 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	5

	18
	grzbiet plastikowy do bindowania  16 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	10

	19
	grzbiet plastikowy do bindowania 22 mm (opakowanie 50 szt.)
	op.
	5

	20
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ  K/6, 26/6, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5

	21
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ  K/8, 26/8, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5

	22
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ K/10, 26/10, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5

	23
	kasetki ze zszywkami do zszywacza kasetowego typu LEITZ K/12, 26/12, zszywki cynkowane, (op. 5x210 szt.)
	op.
	5

	24
	klej do pistoletu termotopliwy, o średnicy 11,2mm, długość 200mm, przezroczysty (opakowanie 50 szt.)
	op.
	10

	25
	klej biurowy w sztyfcie, bezbarwny i bezwonny, nietoksyczny, do klejenia papieru, tektury, zmywalny z większości powierzchni i niebrudzący, pojemność 35 g., posiadający atest PZH,
	szt.
	500

	26
	klipsy archiwizacyjne do spinania dokumentów, dwuczęściowe, plastikowe, spinające dokumenty przeniesione z segregatora (opakowanie 100 szt.)
	op.
	400

	27
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 25 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	80

	28
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 32 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	120

	29
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 41 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	70

	30
	klips /klip/ do dokumentów, metalowy, 51 mm (opakowanie 12 sztuk)
	op.
	20

	31
	koperta C3 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 324x458mm, gramatura papieru 100g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	20

	32
	koperta C5 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 162x229mm, gramatura papieru 80g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 500 szt.)
	op.
	50

	33
	koperta C-6 biała SK (samoklejąca) rozmiar: 114x162mm, gramatura papieru 75 g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po dłuższym boku (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	400

	34
	koperta E-4 brązowa HK (samoklejąca z paskiem) RBD (z rozszerzonym bokiem i spodem) rozmiar: 280x400x40mm, gramatura papieru 150g/m², klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	50

	35
	koperta C4 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 229x324mm, gramatura papieru 90g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	50

	36
	koperta B4 biała HK (samoklejąca z paskiem) rozmiar: 250x353mm, gramatura papieru 120g/m², z poddrukiem uniemożliwiającym odczytanie zawartości koperty, klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	45

	37
	korektor w płynie z gąbką, pojemność 20 ml, na bazie wody, bezzapachowy, szybkoschnący,
	szt.
	200

	38
	korektor w taśmie 4,2 mm x 14m
	szt.
	500

	39
	koszulki wykonane z folii PP o grubości 50 mic, format A4, groszkowe, otwierane na górze, wzmocniony brzeg z perforacją (opakowanie 100 szt.)
	op.
	200

	40
	koszulki na katalogi, format A4 wykonane z przezroczystej folii PP o grubości min. 100 mic, groszkowe, otwierane na górze, rozszerzane boki i dno zwiększające pojemność koszuli o  23-27mm, wzmocniony brzeg z perforacją umożliwiającą wpięcie do segregatora (opakowanie 10 szt.)
	op.
	40

	41
	koszulki wykonane z folii PP o grubości 50 mic, format A5, groszkowe, otwierane na górze, wzmocniony brzeg z perforacją (opakowanie 100 szt.)
	op.
	40

	42
	linijki plastikowe o długości 30 cm, wykonane z przezroczystego polistyrenu, wysokiej jakości, o optymalnej giętkości, odporne na złamanie, jednostronna nieścieralna podziałka w (mm)
	szt.
	100

	43
	marker permanentny w kolorze czarnym, ze ściętą końcówką, wodoodporny, szybkoschnący, do wszystkich rodzajów papieru, nietoksyczny, grubość linii pisania od 1 do 5mm, piszący po niemal każdej powierzchni
	szt.
	1000

	44
	marker permanentny w kolorze czerwonym, ze ściętą końcówką, wodoodporny, szybkoschnący, do wszystkich rodzajów papieru, nietoksyczny, grubość linii pisania od 1 do 5mm, piszący po niemal każdej powierzchni
	szt.
	500

	45
	marker co opisywania płyt CD/DVD, do pisania po plastiku, folii,  nieścieralny, wodoodporny, grubość linii pisania 0,7-1,0 mm
	szt.
	10

	46
	nici lniane nabłyszczane białe 100 g
	szt.
	150

	47
	nożyczki biurowe o długości 20 – 21cm wykonane z nierdzewnej stali bardzo wysokiej jakości, z wytrzymałym i wygodnym w użytkowaniu uchwytem odpornym na pęknięcia, uniwersalne do cięcia papieru, kartonu, tektury, taśmy samoprzylepnej
	szt.
	150

	48
	okładki do bindownicy, kartonowe o fakturze skóropodobnej, gramatura kartonu 250 g/m², format A4, (opakowanie 100 szt.)
	op.
	10

	49
	okładki do bindownicy, folia przezroczysta, bezbarwna, standard 0,20 mm PCV, format A4, (opakowanie 100 szt.).
	op.
	10

	50
	ołówek drewniany HB bez gumki (typu Staedtler Noris) lub równoważny, odporny na złamanie dzięki elastycznemu grafitowi klejonemu na całej długości, mocne cedrowe drewno pokryte warstwą nietoksycznego lakieru, twardość, nazwa producenta oraz kraj pochodzenia trwale naniesione na ołówku (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50

	51
	papier pakowy szary o powierzchni gładzonej, wymiary ark. 1300x1000mm, gramatura 80g/m2  (1kg)
	kg
	20

	52
	pinezki metalowe srebrne, długość ostrza 8-9 mm, (opakowanie 100 szt.)
	op.
	5

	53
	pistolet do kleju termotopliwego służący do klejenia papieru, średnica naboju 11,2mm, moc min. 65W
	szt.
	5

	54
	plomby do plombowania saszetek na klucze, plastikowe, każda z indywidualnym numerem, (w opakowaniu jednostkowym po 250 szt.)
	op.
	20

	55
	podkład na biurko wym. 500x650mm przezroczysty, wykonany z wysokokrystalicznej  folii
	szt.
	40

	56
	poduszka do stempli w pudełku z tworzywa wysokiej jakości i wytrzymałości nasączona tuszem wodnym w kolorze czerwonym o wymiarach poduszki 16x9 cm
	szt.
	10

	57
	rolki offsetowe do maszyn liczących wym. szer. 57mm x dł. 30m, wytworzone z białego papieru offsetowego (opakowanie 10 szt.)
	op.
	10

	58
	rozszywacz wykonany z metalu, do wszystkich rodzajów zszywek, poręczny
	szt.
	100

	59
	szuflada na biurko, na dokumenty A4, wykonana z trwałego polistyrenu przezroczystego o dużej wytrzymałości, stabilna, posiada miejsce na umieszczenie etykiet, z możliwością łączenia szufladek w pionie wym. zewnętrzne: dł. 346x szer.254x wys. 60mm
	szt.
	50

	60
	saszetka na klucze plombowana plombą plastikową wykonana z trwałej tkaniny wielowarstwowej, wymiary 16x21cm, wyposażona na zewnątrz w przezroczystą kieszeń
	szt.
	10

	61
	samoprzylepne zakładki indeksujące papierowe wym. 20x50 mm, (4 kolory po 40 karteczek każdego koloru)
	szt.
	1000

	62
	segregator A4/50mm z mechanizmem dźwigowym, na zewnątrz oklejony poliolefiną, wewnątrz pokryty papierem, z dwustronną wymienną etykietą, dolne krawędzie segregatora wzmocnione są niklowanymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec
	szt.
	200

	63
	segregator A4/75mm z mechanizmem dźwigowym, na zewnątrz oklejony poliolefiną, wewnątrz pokryty papierem, z dwustronną wymienną etykietą, dolne krawędzie segregatora wzmocnione są niklowanymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec
	szt.
	600

	64
	skoroszyty z listwą format A4, biały, wykonany z tektury o gramaturze 350g/m², wewnątrz metalowy wąs, okładka pełna,
	szt.
	5000

	65
	skoroszyt zawieszkowy A4 1/1 biały wykonany z kartonu o gramaturze 350g/m², z nadrukiem na opis, wyposażony w metalowy wąs umożliwiający spięcie dokumentów oraz metalową zawieszką umożliwiającą łatwe wpięcie skoroszytu do segregatora, okładka pełna
	szt.
	500

	66
	skoroszyt plastikowy A4 wykonany z sztywnego PCV, z wąsami umożliwiającymi spinanie dokumentów, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisu na grzbiecie
	szt.
	500

	67
	skoroszyt plastikowy A4 do segregatora, wykonany z sztywnego PCV z wąsami umożliwiającymi spinanie dokumentów, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisów na grzbiecie, wyposażony w boczną perforację, umożliwiającą wpięcie do segregatora
	szt.
	500

	68
	spinacze biurowe krzyżowe, galwanizowane, rozmiar Nr1 - 70 mm (opakowanie 12 szt.)
	op.
	20

	69
	spinacze biurowe trójkątne, galwanizowane, z wygiętymi noskami ułatwiającymi spinanie dokumentów rozmiar 25 mm  (opakowanie 100 szt.)
	op.
	1500

	70
	spinacze biurowe okrągłe, galwanizowane, rozmiar 50 mm (opakowanie 100 szt.)
	op.
	600

	71
	sznurek pakowy jutowy długość 250 m waga 50 dkg =1szt.
	szt.
	600

	72
	taśma pakowa klejąca jednostronnie, bezbarwna, przezroczysta, wykonana z folii polipropylenowej na kleju kauczukowym, wymiary szer. 48 mm x dł. 66 m
	szt.
	500

	73
	taśma klejąca jednostronnie przezroczysta, bezbarwna, wymiary: 19 mm x 33 m, o podwyższonej wytrzymałości, silnie klejąca, opakowanie jednostkowe zabezpieczone folią
	szt.
	1000

	74
	teczka do podpisu na dokumenty o formacie A4, 20 przegródek, okładki wykonane z twardego kartonu pokrytego folią polipropylenową, na przedniej okładce otwierane okienko do opisu zawartości, wytrzymały harmonijkowy grzbiet
	szt.
	30

	75
	teczka wiązana plastikowa A4, wykonana z wytrzymałej folii PCV, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, wewnątrz 3 plastikowe zakładki zabezpieczające dokumenty przed wypadaniem, na brzegach okładek przymocowane dwie tasiemki do wiązania teczki
	szt.
	100

	76
	teczka z gumką narożną na dokumenty formatu A4 z bigowanym grzbietem, wykonana z kartonu o gramaturze 400g/m², płaska gumka narożna chroniąca zawartość przed wysunięciem, 3 wewnętrzne skrzydła,  rozmiar: 232 x 320 mm
	szt.
	1000

	77
	teczka wiązana biała z nadrukiem na dokumenty o formacie A4, z grubego kartonu o gramaturze 350g/m², przymocowane dwie tasiemki do wiązania teczki
	szt.
	5000

	78
	temperówka (kostka) metalowa pojedyńcza, (typu KUM) lub równoważna, wykonana ze specjalnego stopu magnezu, ze stalowym ostrzem mocowanym wkrętem, rowkowane wgłębienia w korpusie ułatwiają trzymanie
	szt.
	200

	79
	tusz wodny w kolorze czerwonym do stempli samotuszujących z gumową płytką stemplującą, pojemność 25 ml., z końcówką ułatwiającą nasączanie
	szt.
	300

	80
	tusz wodny w kolorze czarnym do stempli samotuszujących z gumową płytką stemplującą, pojemność 25 ml., z końcówką ułatwiającą nasączanie
	szt.
	20

	81
	wkład do długopisu oferowanego w poz. 11 niniejszego wykazu (typu Zenith 4) lub równoważny, kolor czarny
	szt.
	1000

	82
	wkład do długopisu oferowanego w poz. 11 niniejszego wykazu,  (typu Zenith 4) lub równoważny, kolor niebieski
	szt.
	1000

	83
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor żółty, (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50

	84
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor zielony (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50

	85
	zakreślacz fluorescencyjny, ze specjalnie wyprofilowaną ściętą końcówką do zakreślania tekstu, grubość linii pisania 1-5mm, najwyższej jakości atrament pigmentowy na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, kolor pomarańczowy (opakowanie 12 szt.)
	op.
	50

	86
	zeszyt (brulion) A4, 96-kartkowy w kratkę z marginesem, twarda lakierowana okładka, szyty
	szt.
	200

	87
	zeszyt (brulion) A5, 96- kartkowy w kratkę z marginesem, twarda lakierowana okładka, szyty
	szt.
	200

	88
	zeszyt A5, 60-kartkowy w kratkę z marginesem, laminowana okładka
	szt.
	50

	89
	zeszyt (brulion) A4, 192-kartkowy w kratkę z marginesem, grzbiet klejony, twarda lakierowana okładka,
	szt.
	20

	90
	zszywacz biurowy  (typu SAX) lub równoważny zszywający jednorazowo do 30 kartek o gramaturze 80g/m², zszywkami 24/6 lub 26/6, głębokość wsunięcia kartki min. 54mm, metalowy mechanizm i podstawa o wysokiej wytrzymałości, metalowy element podający zszywki, zszywa "na płasko" min. 5 lat gwarancji
	szt.
	100

	91
	zszywacz biurowy (typu Leitz) lub równoważny zszywający jednorazowo do 15 kartek o gramaturze 80g/m², zszywkami No10, nożycowy, ładowany od góry, obudowa metalowa połączona z wysokiej jakości plastikiem, głębokość wsuwania kartek min. 43mm, części mechaniczne z metalu, min. 5 lat gwarancji
	szt.
	100

	92
	zszywacz biurowy zszywający jednorazowo do 120 kartek o gramaturze papieru 80g/m², zszywkami 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, części mechaniczne wykonane z metalu, głębokość wsuwania kartek do min. 70mm, min. 5 lat gwarancji
	szt.
	10

	93
	zszywki No10, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	1500

	94
	zszywki 23/8, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	100

	95
	zszywki 24/6, wysokiej jakości, galwanizowane, (opakowanie 1000 szt.)
	op.
	2500

	96
	koperta B-4 biała HK (samoklejąca z paskiem) RBD (z rozszerzonym bokiem i spodem) rozmiar: 250x353x38mm, gramatura papieru 150g/m², klapka zamykana po krótszym boku (opakowanie 250 szt.)
	op.
	20


                                                                             Załącznik nr 3

WYKAZ  jednostek do których będą realizowane dostawy artykułów biurowych zgodnie ze zgłoszonym zamówieniem

	Lp.
	Prokuratura
	            Adres

	1.
	Okręgowa w Warszawie
	Warszawa

ul. Chocimska 28 magazyn

	2.
	Rejonowa Warszawa Mokotów
	Warszawa

ul. Wiktorska  91a

	3.
	Rejonowa Warszawa Ochota
	Warszawa

ul. Wiślicka 6

	4.
	Rejonowa Warszawa  Wola
	Warszawa

ul. Ciołka 14

	5.
	Rejonowa Warszawa Śródmieście
	Warszawa
ul. Krucza 38/42

	6.
	Rejonowa Warszawa Śródmieście Północ
	Warszawa

ul. Wiślicka 6

	7.
	Rejonowa Warszawa Żoliborz
	Warszawa

ul. Karmelicka 9

	8.
	Rejonowa  w Piasecznie
	Piaseczno

ul. Kościuszki 14

	9.
	Rejonowa w Pruszkowie
	Pruszków
ul. Stalowa 33

	10.
	Rejonowa w Grodzisku Mazowieckim
	Grodzisk Mazowiecki

ul. Bartniaka 19


Dział nr 4: Wzór umowy

UMOWA NR ZP/  /2012
Zawarta w Warszawie dnia .............................  roku pomiędzy:                   

Prokuraturą Okręgową w Warszawie z siedzibą przy ul. Chocimskiej 28, 00-791 Warszawa, NIP: …………………., REGON ……………………., zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
w imieniu którego działają:

Prokurator Okręgowy w Warszawie – ....................................,

Główny Księgowy – .................................................................

a 

Firmą……………………………….. z siedzibą w……………………………………….., NIP:……………………,REGON: działającą w oparciu o ……………………………., pod nr……………………., prowadzonego przez ………………………………………………………………........….., zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, którą reprezentuje:

………………………………....................................
w wyniku udzielenia zamówienia publicznego na „Dostawę artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych” Nr ZP/  /2012 w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawą, dla zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej w złotych równowartość kwoty 130.000,00 euro, przyjmując kurs: 1 euro = 4,0196 zł, zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650), została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1.  Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych określonych w wykazie Załącznik nr 3 do SIWZ.
2.  Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego będące przedmiotem niniejszej umowy artykuły biurowe wykazane w Opisie przedmiotu zamówienia,  stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszej umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi brutto zawartymi w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy i ofercie Wykonawcy z dnia ……………………. r. – Załącznik nr 4 do umowy. 
3.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości i rodzaju asortymentu, na rzecz innego, stanowiącego przedmiot zamówienia. Jednocześnie Zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, za którą zrealizowany zostanie przedmiot umowy wyniesie 70% ceny brutto podanej w formularzu ofertowym.
§ 2

Termin realizacji umowy

 Termin realizacji umowy: 12 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty umowy określonej w §5 ust. 1 pkt 3 

§ 3

Obowiązki Wykonawcy
 Wykonawca zobowiązuje się do:

1) wykonywania sukcesywnych dostaw artykułów biurowych dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie i Prokuratur Rejonowych jej podległych o których mowa w § 1. 
2) dostarczenia artykułów biurowych własnym środkiem transportu, na swój koszt, loco magazyny Zamawiającego – w miejscach wskazanych w Załączniku nr 3 do SIWZ.

3) dokonania dostawy w ciągu 2 (dwóch) dni roboczych od momentu złożenia zamówienia wysłanego faksem lub telefonicznie na numer ……………………………, dostawa w godz. 8:15 – 16:15, od poniedziałku do piątku.

4) braki ilościowe i zła jakość stwierdzone przez Zamawiającego w trakcie odbioru zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się usunąć na swój koszt (łącznie z kosztami transportu i dojazdu), w terminie do 2 (dwóch) dni roboczych, poprzez uzupełnienie dostawy w przypadku braków ilościowych, a w przypadku braków jakościowych poprzez wymianę artykułów biurowych na nowe,  wolne od wad i o odpowiedniej jakości. 

§ 4

Obowiązki Zamawiającego 
1. Zamawiający zobowiązany jest do sprawdzenia ilościowego i jakościowego dostarczonych artykułów biurowych oraz zapłaty wynagrodzenia. 

2. Przedstawiciel Zamawiającego, o którym mowa w § 7 ust. 1 umowy dokona sprawdzenia dostarczonych artykułów biurowych, polegającego na upewnieniu się, że odpowiadają one co do wymaganych parametrów i kompletności, opisowi przedmiotu zamówienia stanowiącego Załącznik nr 3 do umowy oraz, że ich cena jednostkowa brutto jest zgodna z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy. 

§ 5
Ceny i warunki płatności 
1.  Strony ustalają wynagrodzenie za dostawy będące przedmiotem niniejszej umowy, w oparciu o    

     złożoną ofertę, stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy, w wysokości:
          1)  wartość bez podatku VAT (netto) ……………………………….. zł 

(słownie złotych: ………………………………………………………………………………),

          2)  plus ………………………. zł podatku VAT (23%),







          3)  cena z podatkiem VAT (brutto) wynosi …………………………………… zł 

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………….).

2. Ceny obejmują wszystkie koszty związane z dostawą artykułów biurowych w tym: koszty transportu, 

     dostawy oraz wniesienia o magazynu, należne podatki, koszty gwarancji. Cena jest stała i nie ulegnie
     zmianie do końca trwania umowy.
3. Zamawiający nie dopuszcza przymusowej zmiany cen brutto w przypadku ustawowej zmiany 

     stawki VAT.

4. Za dostawę artykułów biurowych, Zamawiający zobowiązuje się płacić Wykonawcy wynagrodzenie 

    za faktycznie dostarczone materiały w cenach jednostkowych brutto zaproponowanych w ofercie 

    Wykonawcy stanowiącym Załącznik nr 4 do umowy. 

5. Podstawą wystawienia faktury jest potwierdzenie dostawy przez przedstawiciela jednostki do której artykuły 

    biurowe zostały dostarczone.
6. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem w terminie 30 dni od daty złożenia w siedzibie Zamawiającego, 
    Warszawa, ul. Chocimska 28,  prawidłowo wystawionej faktury, na konto Wykonawcy wskazane na 
    fakturze.
7. Za datę płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Termin zapłaty należności 
    uważa się za zachowany, jeżeli obciążenia rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu 
    płatności.
8. Wszystkie faktury wystawione będą na Prokuraturę Okręgową w Warszawie, NIP: ………………., ze 
    wskazaniem jednostki, której dotyczy dostawa.
9. Płatnikiem będzie Prokuratura Okręgowa w Warszawie.

§ 6
Gwarancja

1.  Dostarczone przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy artykuły, będą fabrycznie nowe, wolne od wad i spełniające wymagane parametry. Minimalny okres przydatności do użycia nie może być krótszy niż 12 miesięcy od daty dostawy do siedziby Zamawiającego. 

2.  Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu należytą jakość, zachowanie prawidłowych parametrów artykułów biurowych.

3.  Wykonawca udziela 12 miesięcznej gwarancji jakości na przedmiot zamówienia.

4.  Odpowiedzialność z tytułu gwarancji będzie oparta na zasadach Kodeksu cywilnego.
§ 7
Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy
1. Zamawiający powołuje do nadzorowania wykonywania umowy i bieżących kontaktów z Wykonawcą:        P. …………………………………., (tel.  22 …………….).

2. Wykonawca powołuje do nadzorowania wykonywania umowy i bieżących kontaktów z Zamawiającym       P. .......................................... (tel. ...............................).

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego powiadomienia o każdej zmianie adresu i numeru telefonu.

4. W przypadku nie zrealizowania zobowiązania wskazanego w ust. 3, pisma dostarczone pod adres wskazany w niniejszej umowie uważa się za doręczone.

5. Zamawiający oświadcza, iż reprezentująca ją osoba jest upoważniona jedynie do dokonywania czynności faktycznych związanych z realizacją przedmiotu umowy.

§ 8
Odstąpienie od umowy
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym z powodu niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy oraz od umowy odstąpić w przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
2.  Odstąpienie od wykonania umowy lub rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej.

3.  Zamawiający może odstąpić od umowy lub zmniejszyć jej zakres, w następujących przypadkach:

1)  wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, na warunkach określonych w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2)  nieotrzymania przez Zamawiającego środków budżetowych od dysponenta właściwego stopnia, koniecznych do realizacji niniejszej umowy.

4.  W przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy na zasadach określonych w ust. 3 oraz z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawcy przysługiwało będzie wynagrodzenie jedynie za zrealizowaną część umowy. Postanowienia ( 9 ust. 1 stosuje się odpowiednio, jeśli odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy następuje z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5.  Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze stron z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia. Przepis ( 9 ust. 1 nie znajduje zastosowania.
§ 9
Kary umowne
1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, ten ostatni zapłaci karę umowną w wysokości 8% wynagrodzenia brutto, określonego w §5 ust 1 pkt 3).
2. W przypadku niezachowania terminu wykonania dostawy, Zamawiający może naliczyć kary umowne w wysokości 1% wartości brutto zamówionej dostawy za każdy dzień zwłoki i odstąpić od niezrealizowanej części umowy.
3. Kary umowne zostaną potrącone z najbliższej faktury złożonej za dostarczone artykuły biurowe.  

4. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych.

§ 10
Postanowienia końcowe

1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć realizacji umowy innemu podmiotowi, ani też przelać na niego swoich praw wynikających z umowy.

2. Wszelkie zmiany postanowień i uzupełnienia niniejszej umowy dozwolone są tylko w granicach wskazanych w art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przewidzianych w, wymagają dla swej ważności zgody obu Stron i formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

4.  Spory mogące wyniknąć w ramach realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwego miejscowo dla Zamawiającego sądu powszechnego.

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.   
§ 11
Załączniki do umowy

Integralną częścią umowy są następujące załączniki:

1) załącznik nr 1  –  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

2) załącznik nr 2  –  Formularz oferty wraz z formularzem cenowym
3) załącznik nr 3  –  Opis przedmiotu zamówienia
4) załącznik nr 4  –  Oferta Wykonawcy z dnia ……................ .
        Zamawiający                                                                                                Wykonawca 
                                                                        Załącznik nr 4
.............................dnia ....................

                                                     /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
                  

OŚWIADCZENIE o SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU w POSTĘPOWANIU

Oświadczam, że spełniam warunki  udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późniejszymi zmianami/.

Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

„Art. 22. 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki,    dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe

                                                                                                                                          Załącznik  Nr 5

.............................dnia ....................

                                                      /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
                  

OŚWIADCZENIE o BRAKU PODSTAW do WYKLUCZENIA

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu o którym mowa w art. 24 ust 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami/.

Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamów LISTNUM ienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5 % wartości umowy;
2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo

przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.
          Załącznik  Nr 6
.............................dnia ....................

                                                     /miejscowość/

Pieczęć firmowa

Nazwa, adres wykonawcy
OŚWIADCZENIE w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp
Niżej podpisany .....................................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz 

......................................................................................................................

(nazwa i siedziba Wykonawcy)

...........................................................................................................................................

.................... …………………………………………………………………………………………………………
prowadząc działalność gospodarczą

NR EWIDENCYJNY …………………………………………………………………………………………………
na podstawie ZAŚWIADCZENIA o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej pod numerem ………………………………… wydanego przez …………………………………………………………………
w zakresie przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej 

PKD …………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………
/należy wymienić przedmiot wykonywanej działalności gospodarczej/

Data rozpoczęcia działalności gospodarczej ……………………………………………………………..

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późniejszymi zmianami/, tzn.

nie otwarto likwidacji oraz nie ogłoszono upadłości 
Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy

      Pieczęć
          Załącznik  Nr 7
 
 
Nazwa, adres, tel./fax.
pieczęć  wykonawcy
                                                                                              ....................................
                                                                                                 /miejscowość  data/
 
 
Wykaz  wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych  dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie 
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